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DECRETO N° 047/2022

Regulamenta o0 procedimento de
apuracao de infracdes e de aplicacédo de
penalidade solicitantes e contratados no
ambito do Municipio de Conde.

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE CONDE, no uso das atribuicdes legais que Ihes s&o
conferidas pelo art.60, inciso I, da Lei Organica Municipal,

CONSIDERANDO a necessida de de uniformizacdo de procedimentos de apuracgéo de
infracdo e de aplicacdo de penalida de salicitantes e contratados no &mbito da administracéo
publica direta e indireta do Municipio, que obedecerdo ao disposto neste Decreto;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n° 8.666/93 em seus artigos 86, 87, 88 e
109, bem como no artigo 7° da Lei Federal n°10.520de17 de julho de 2002.

DECRETA: )
CAPITULOI
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente Decreto disciplina o procedimento de apuracdo de infragdes e de
aplicacdo de sancOes a licitantes e contratados, no ambito da administracdo puablica direta e
indireta do municipio, obedecerdo ao disposto neste Decreto.

Art.2° Para efeito deste Decreto considera-se:

1 — Contratante: administracdo publica direta ou indireta do municipio, individualmente
Ou em conjunto, nos respectivos ambitos de atuacéo;

11— Unidade Gestora de Contrato: qualquer unidade organizacional do 6rgéo
responsavel pelo acompanhamento da execugdo contratual e principal interessada no objeto
contratado, sendo responsavel por indicar um ou mais servidores para a funcdo de Fiscal do
contrato;

| — Fiscal: servidor, preferencialmente ocupante de cargo efetivo do quadro
permanente ou servidor designado pela unidade Gestora de Contrato prevista no inciso Il, a
quem compete representar o Contratante no acompanhamento e fiscalizagdo da execu¢do do
contrato, desde o inicio até o fim de sua vigéncia;

v — Autoridade Superior: o titular da unidade organizacional responsavel pela
decisdo sobre instauracdo do processo administrativo, correspondendo ao Prefeito
Constitucional, Secretarios Municipais, Presidentes de Autarquia e demais ordenadores de
despesas da estrutura administrativa do Municipio;

v— Ato ilicito: conduta comissiva ou omissiva que infringe dispositivos legais ou regras
constantes de regulamentos ou de qualquer outro ato normativo, inclusive aquelas constantes
dos atos convocatorios de licitacdo, da ata de registro de precos, do contrato ou de instrumento
que o substitua;

VI — Infrator _ou imputado: pessoa fisica ou juridica, inclusive seus
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representantes, a quem se atribua a pratica de ato ilicito, em sede de licitacdo, ata de registro de
precos, dispensa, inexigibilidade, contratacdo ou execugdo do objeto pactuado;

VIl — Interessado: pessoa fisica ou juridica que integre relacdo juridica com a
administracdo publica municipal direta ou indireta na condicdo de proponente, licitante, ou
contratado;

VIII — Contrato da administracdo publica: relacdo juridica definida no artigo 2° da
Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, independentemente da denominacéo atribuida ao
instrumento de formalizagdo que a documente, inclusive os previstos no artigo 15 e artigo 62 da
menciona da lei;

IX — AdministracdoPublica: a Administracdo direta e indireta do Municipio,
abrangendo inclusive entidades com personalidade juridica de direito privado sob o controle do
poder publico municipal e das fundac6es por ele instituida ou mantida; e

x —Administracdo: 6rgdo, entidade ou unidade administrativa pela qual a Administracdo
Plblica opera e atua concretamente;

CAPITULOII
DASSANCOESADMINISTRATIVAS

Secéol
DasEspéciesdeSanc¢GesAdministrativas

Art. 3° A prética dos atos ilicitos de que trata este Decreto sujeita o infrator a aplicacéo
das seguintes sanc¢des administrativas:
1 — nas licitagbes sob a modalidade pregdo e nos contratos delas decorrentes, as

previstas no artigo 7° da Lei Federal n°10.520, del7 de julho de 2002:

a) impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Direta e Indiretado
Municipio de Conde, bem como o descredenciamento nos sistemas cadastrais de
fornecedores, pelo prazo de até 5 (cinco) anos;

b) e multa.

11— nas demais modalidades de licitacdo, as previstas nos incisos | a IV do artigo 87
da Lei Federal n°8.666, de 1993:

a) adverténcia;

b) multa;

C) suspensdo temporéaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar
no ambito da Administracdo, por prazo nao superior a 2 (dois anos); e

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao

Publica por prazo néo inferior a 2 (dois) anos.

Paragrafo anico. As disposi¢es deste Decreto alcancam também o0s contratos
celebrados com fundamento nos incisos | e Il do artigo 24 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de
1993.

Subsecéo |
Da Adverténcia

Art. 4° A sancdo de adverténcia, prevista na alinea “a” do inciso II do artigo 3°, consiste
em comunicacgdo formal ao infrator, sendo aplicada conforme o disposto no ato convocatorio e
no contrato.
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Paragrafo Unico. Admite-se a aplicagdo da adverténcia nas licitacbes sob a modalidade
Pregdo, desde que prevista nos atos convocatorios e nos instrumentos contratuais.

Subsecéo Il
Da Multa

Art. 5° Pelo descumprimento de legislacdo, de regra constante de ato convocatorio ou de
clausula contratual, o contratado sujeitar-se-a a penalidade de multa, nos termos previstos no
instrumento convocatorio ou no contrato.

Paragrafo Unico. As multas estabelecidas no instrumento convocatério ou no contrato
podem ser aplicadas isolada ou cumulativamente com outras sanc¢des, sem prejuizo de perdas e
danos cabiveis.

Art. 6° A critério da autoridade competente, o valor da multa podera ser descontado do
pagamento a ser efetuado ao contratado, inclusive antes da execugdo da garantia contratual,
quando esta ndo for prestada sob a forma de caucao em dinheiro.

8 1° Caso o valor a ser pago ao contratado seja insuficiente para satisfacdo da multa, a
diferenca sera descontada da garantia contratual.

8 2° Caso a faculdade prevista no caput deste artigo ndo tenha sido exercida e verificada a
insuficiéncia da garantia para satisfacdo integral da multa, o saldo remanescente serad
descontado de pagamentos devidos ao contratado.

§ 3° A faculdade prevista no caput restringe-se aos pagamentos decorrentes de um mesmo
contrato, ndo alcancando outras relagdes juridicas vigentes.

8§ 4° Apos esgotados os meios de execucdo direta da sancdo de multa indicados nos
parégrafos 1° e 2° deste artigo, o contratado sera notificado para recolher a importancia devida
no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento da comunicacéo oficial.

§ 5° Decorrido o prazo previsto no § 4°, o contratante encaminhara a multa para cobranca
judicial.

8 6° Caso o valor da garantia seja utilizado, no todo ou emparte, para 0 pagamento da
multa, aguele devera ser complementado pelo contratado no prazo de até 10 (dez) dias uteis, a
contar da notificacdo do contratante.

§ 7° A Administracdo poderd, em situacdes excepcionais devidamente motivadas, efetuar
a retencéo cautelar do valor damulta nos pagamentos devidos ao contratado, antes da concluséo
do procedimento administrativo.

Subsecaolll
Da Suspensao Temporaria de Participacdo em Licitacdo elmpedimentodeContratar

Art.7° A penalidade a que se refere a alinea “c” do inciso Il do artigo 3° impedird o
infrator de participar de licitacdo e de contratar com o 6rgéao que lhe aplicara sangéo, pelo prazo
previsto no ato que a estabelecer.

Art. 8° A aplicacdo da penalidade indicada no artigo 7° implica rescisdo do contrato
diretamente relacionado a suaaplicacéo.

Art. 9° No caso de o infrator ser signatario de outroscontratos com o mesmo 6rgédo
aplicador da penalidade, devem ser adotadas as seguintes providéncias:
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1 — instauracdo de processo administrativo, nos termos do Capitulo Il deste Decreto,
para, em relacdo aos ajustesreferidos no caput, proceder-se a verificacdo de fatos que possam
comprometer a seguranga e 0 éxito das contratacOes existentes, aptos a justificar a rescisao
destes contratos; e

11— ndo prorrogacdo de contratos de prestacdo de servigos continuos, salvo por prazo
minimo necessario a conclusdo de um novo certame, evitando a descontinuidade do servigo ou
0 custo de uma contratacdo emergencial.

Paragrafo Unico. Em contratos por escopo, admite-se a prorrogacdo da vigéncia
contratual, quando esta decorre dosfundamentos previstos no 8 1° do artigo 57 e no § 5° do
artigo 79, ambos da Lei Federal n°8.666, 21 de junho de 1993.

Art. 10°. A autoridade competente para punir podera, desde que fundamentado, aplicar a
penalidade prevista no artigo 7°, adotando prazos variados em func¢éo do disposto no artigo 19.

Art. 11° A aplicacdo da penalidade prevista no art. 7° por um determinado 6rgao ou
entidade da administracdo direta ou indireta municipal ndo produz efeitos juridicos sobre outros
6rgdos ou entidades da administracdo publica municipal.

Subsecéo IV
Da Declaracéo de Inidoneidade para Licitar ou Contratar com a Administracdo Publica

Art. 12° A declaracéo de inidoneidade a que se refere a alinea “d” do inciso II do artigo
3° implica rescisdo do contrato diretamente relacionado com a aplicacdo da penalidade, se ja
celebrado, e impede o infrator de licitar e contratar com a Administracdo Publica.

Art.13°. Os efeitos da declaracdo de inidoneida de permanecem enquanto perdurarem 0s
motivos que determinaram a aplicacdo da penalida de ou até que seja promovida a reabilitacdo
pelo infrator perante a propria autoridade que a aplicou.

§ 1° A reabilitacdo sera concedida quando, apds decorrido o prazo de 2 (dois) anos, a
contar da data em que foi publica da a decisdo administrativa em imprensa oficial, o infrator
ressarcir a administracdo os prejuizos resultantes de sua conduta.

§ 2° A administracdo publica indicard, no ato da declaracéo de inidoneidade, o valor a ser
ressarcido pelo infrator com os respectivos critérios de correcdo e as obrigacfes pendentes
decumprimento.

Art. 14°. A Secretaria Municipal de Administracdo, uma vez comunicada da aplicacdo da
penalidade prevista no artigo 12, na forma do artigo 22, § 5° repassard a informagdo aos
demais O6rgdos e entidades municipais, que, por sua vez, poderdo instaurar processo
administrativo, nos termos do Capitulo 111, para, em relacdo aos demais ajustes firmados com a
empresa penalizada, proceder-se a verificacdo de fatos que possam comprometer a seguranga e
0 éxito das contratacdes existentes, aplicando-se o disposto no artigo 9°.

SubsecdoV
Do Impedimento de Licitar e Contratar e do Descredenciamento do Sistema de Cadastro
de Fornecedores

Art.15° A penalida de deimpedimento de licitar e contratar e de descredenciamento do
Cadastro de Fornecedores, prevista na alinea““a” do inciso | do artigo3°, ndo tera prazo superior
a 5 (cinco) anos.

Paragrafo unico. O termo inicial para efeito de contagem dapenalidade prevista no caput
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coincide com a data em que foi publica da a decisdo administrativa na imprensa oficial.

Art. 16°. A autoridade competente para punir poderd, desde que fundamentada, aplicar a
penalidade prevista no artigo anterior, adotando prazos variados em funcdo dos critérios fixa
dos no artigo 20.

Paragrafo Unico. A sancao de descredenciamento é decorréncia da préopria penalidade de
impedimento de licitar e contratar, constituindo restrigdo que deve ostentar a mesma amplitude
e perdurar pelo mesmo periodo.

Art. 17°. A penalidade a que se refere o artigo 15 importara o impedimento de o punido
licitar ou contratar com os 6rgdos e entidades da administracdo direta e indireta do Municipio
de Conde, durante o prazo da sancdo, e a rescisdo do contrato diretamente relacionado a
aplicacdo da penalidade.

Paragrafo unico. No caso de o infrator punido ser signatario de outros contratos como
Contratante, ndo diretamente relacionados a aplicacdo da sancdo, proceder-se-4 conforme o
previsto no artigo 14.

Secaoll
Das Competéncias para Apuracéo e Aplicacdo das San¢des Administrativas

Art. 18° A instauracdo do processo administrativo serddeterminada pela autoridade
superior referida no inciso V do artigo 2°.

1 - no registro de precos, quando se tratar de ilicitos relacionados as atas de registro de
precos;

11— nos casos de ilicitos relacionados ao comportamento do licitante durante o certame; e

1l - quanto a ilicitos relacionados ao comportamento docontratado.

81°. Havendo recusa injustificada de assinatura do contrato ou ata de registro de precos, a
instauracdo do processo sera de terminada pela autorida de superior do 6rgdo que figuraria
como contratante ou érgdo gerenciador.

§2°. Em todos o0s casos, pode 0 Secretario de Administracdo, tomando conhecimento do
fato, iniciar o processo previsto no caput.

Art. 19°. A aplicacdo das sancOes previstas no artigo 3° compete a autoridade superior
referida no inciso 1V do artigo 2°, nos casos das demais sangoes.

Paragrafo Unico. Também é competente o Secretario de Administracdo para aplicacéo
das puni¢es previstas no caput deste artigo.

Art. 20°. Na aplicacéo das sangdes devem ser consideradas as seguintes circunstancias:
| —a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

Il — 0os danos que o cometimento da infracdo ocasionara 0s Servigos e aos USUarios;

Il —a vantagem auferida em virtude da infragéo;

IV — as circunstancias gerais agravantes e atenuantes; e,

V- 0s antecedentes do licitante ou do contratado.

CAPITULOIII N )
DO PROCEDIMENTO PARA APLICACAO DAS SANCOES

Secéol
Da Iniciativa e da Instauracdo do Processo Administrativo de Aplicacdo de Penalidade
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Art. 21°. A comissdo de licitagdo, o pregoeiro, bem como qualquer agente publico
responsavel pelos procedimentos de contratacdo e/ou pelo acompanhamento e fiscalizacdo da
execucgdo do objeto do contrato, quando verificar conduta irregular atribuivel a pessoa fisica ou
juridica, inclusive seus representantes, como licitante ou enquanto parte em contrato firmado
com a administracdo, dela dara ciéncia a autoridade competente referida no inciso 1V do artigo
2° deste Decreto.

Paragrafo Unico. A comunicacdo de irregularidade conterd a descri¢cdo da conduta ou
das condutas praticadas pelo licitante ou contratado e as normas infringidas.

Art. 22°. A Autoridade Competente, ante a comunicacdo citada no artigo 21, podera
determinar a abertura de Processo Administrativo de Aplicagdo de Penalidade — PAAP, que
sera conduzido por comissdo designada para esse fim.

8§ 1° A comissdo referida no caput serd composta por trés servidores, dentre 0s quais um
acumulara as atribuicGes de secretario, preferencialmente titulares de cargos publicos efetivos,
sendo indispensavel a presenca de, pelo menos, um servidor, nessa condicao.

§ 2° A comissdo responsavel serd designada anualmente por ato da Autoridade Superior
definida no inciso IV do artigo 2°, com atuacédo ao longo do ano em que for designada, podendo
ser reconduzida em sua totalidade com a mesma periodicidade.

§ 3° A comissao podera ser modificada ao longo do ano, da mesma forma estabelecida no
§2°,

84°A0 processo licitatorio ou de contratagdo, sera juntada comunicacdo emitida pela
comissdo responsavel pela conducao do PAAP, dando ciéncia de sua abertura.

§ 5° Apds a conclusdo, o PAAP sera apensado ao processo licitatorio ou a pasta de
contrato, se houver, dando-se ciéncia a Secretaria de Planejamento e Gestdo, mediante oficio,
da punicéo aplicada, desde que seja uma das previstas no art.3°, incisol, “a” e inciso I, “d”.

8 6° Uma vez concluido, o PAAP sera mantido em arquivo de acordo com as normas de
temporalidade a ele aplicaveis.

§ 7° Concluido o PAAP, e havendo débitos e multas passiveis de inscri¢cdo na divida ndo-
tributaria do Municipio, devem ser observados 0s procedimentos dispostos na legislacdo
pertinente.

Secéaoll
Da Intimacéo para Defesa e do Direito de Vista dos Autos

Art. 23°. Ap6s a formacdo dos autos processuais e coligidos os documentos ja
existentes, sera elabora da Nota de Imputacdo — NI, que, contera, no minimo:
1 — a descricao detalhada das ocorréncias ou dos fatos noticiados pelos responsaveis pelos

procedimentos de licitacdo e de contratacdo, bem como pelas atividades de fiscalizacdo a eles
pertinentes;

11-as normas legais, regulamentares, editalicias e contratuais transgredidas, conforme o
caso; e

1 — a penalidade cabivel, de acordo com os indicios de materialida de e autoria da
infracdo.

Art. 24°, O imputado sera intimado para oferecer defesa arespeito da lavratura da Nota de
Imputagdo — NI nos seguintes prazos:

| — 5 (cinco) dias Uteis, quando as san¢fes propostas forem as previstas na alinea“b”do
inciso | ou nas alineas““a”,*“b”e*“c”do inciso I, todas do artigo3°; e

Il — 10 (dez) dias uteis, quando a sanc¢do proposta for aprevista na alinea “a” do inciso |
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ou na alinea “d” do incisoll, ambas do artigo 3°.

Paragrafo Unico. A intimacao para a defesa mencionada no caput, que tera como anexo a
Nota de Imputacdo — NI, conterd, no minimo:

| — identificacdo do imputado e da autoridade que instaurou o procedimento;

Il —a informacéo de que o imputado podera ter vista dos autos;

Il — breve descri¢do do fato capaz de ensejar a aplicacdo de penalidade, reportando-se a
Nota de Imputagdo — NI,

IV — citacdo preliminar das normas infringidas;

V — informagdo da continuidade do processo independentemente da manifestagdo do
interessado; e

VI — outras informacges julga das necessarias.

Art.25°.0s interessados tém direito & vista do processo e a obter certiddes ou coOpias
reprograficas ou digitalizadas dos dados e dos documentos que o integram, ressalvados os que
se refiram a terceiros, protegidos por sigilo ou pelo direito a privacidade, a honrae a imagem.

Paragrafo unico. O custo com as copias reprograficas ou digitaliza das correra por conta
daquele que as solicitar.

Secaolll
Da Complementacdo da Instrucéo Processual

Art. 26°. Apos o recebimento da defesa, ou transcorrido o prazo sem manifestacdo do
imputado, a comissdo referida no artigo 21 adotara as medidas necessarias a complementacéo
da instrucdo processual, colhendo, se for o caso, novas informagfes dos responsaveis pela
gestdo e fiscalizacdo da atividade investigada, bem como realizando vistorias, oitivas de
testemunhas ou qualquer outra providéncia necesséaria a elucidacdo dos fatos.

Art. 27°. Dar-se-a ciéncia ao interessado das diligéncias destinadas a producédo de prova,
para que, querendo, acompanhe a instrucdo e exerca o direito ao contraditério e a ampla defesa.

SecéolV
Do Relatorio e das Alegacoes Finais

Art. 28°. Encerrada a instrucdo processual, com ou sem complementacdo, a comissdo
designada na forma do artigo 21 elabora rarelatério e intimara o imputado para apresentacdo de
alegac0es finais, no prazo de 10(dez) dias Uteis.

§ 1° A complementacdo da instrucdo prevista no caput, se realizada, deverd estar
concluida em 20 (vinte) dias Uteis, acontar do fim do prazo assinalado para apresentacdo da
defesa, sendo admitida uma prorrogacao por igual periodo, a critério da autoridade instauradora
do processo.

8 2° O descumprimento do prazo previsto no 8 1° deste artigo, em carater excepcional e
fundamentadamente, ndo implica qualquer vicio processual nem decadéncia ou prescri¢do da
pretensao punitiva.

Secéo V
DaDecisao

Art. 29°. Apresentadas alegacdes finais ou decorrido o prazo previsto no artigo anterior

sem a sua apresentacao, os autos serdo encaminhados a autoridade competente para deciséo, a
qual podera:

| — determinar diligéncia para esclarecimento de algum aspecto que ainda considere
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insuficientemente esclarecido;
Il —anular o procedimento, se entender que esta eivado de nulidadeinsanavel;
Il — considerar insubsistente a imputacao, arquivando 0 processo;e
IV —considerar procedente a imputacgéo, aplicando a penalidade.
8§ 1° Na hipétese do inciso Il, o ato anulatério devera precisar apartir de que momento
incide o desfazimento.
§ 2° Na hipotese do inciso 1V, devera o ato conter, quando cabivel, o prazo da penalidade.

Art. 30° As decisdes sobre aplicagdo de sangdes serdo motivadas e, em qualquer
hipdtese, publicadas na imprensa oficial.

Paragrafo anico. Os extratos das decisdes que aplicarem sancfes, bem como daquelas
que julgarem os recursos previstos neste decreto, serdo publicados na imprensa oficial, de modo
aconter:

| — nimero do respectivo processo administrativo;

Il — nome ou razdo social do fornecedor ou licitante, assim como o ndmero de inscri¢do
no CNPJ ou do CPF;

Il — dispositivo em que se fundamenta a decisdo, com mencdo a sancdo aplicada e aos
respectivos prazos para cumprimento, ou deduracdo da restricdo ou impedimento;

IV — data da decis&o.

Art. 31°. A autoridade competente poderd, antes de emitir adecisdo, solicitar
pronunciamento da Procuradoria Geral do Municipio.

§ 1° O parecer emitido pela Procuradoria Geral podera sera colhido como fundamento da
decisdo, dela fazendo parte integrante.

§ 2° A emissdo de parecer juridico ndo ensejard qualquer direito anova manifestacdo do
interessado.

SecaoVI
Do Recurso e do Pedido De Reconsideracéo

Art. 32° Da decisdo que aplica as san¢des previstas na alinea “b” do inciso | e nas
alineas“a”,”b”e*“c” do inciso Il do artigo 3° deste decreto, cabe recurso administrativo, no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da intimacdo do respectivo do ato.

Art. 33°. Da decisdo que aplica as sanc¢Ges previstas na alinea “a” do inciso | e na alinea
“d” do inciso Il do artigo 3° deste Decreto, cabe pedido de reconsideracdo a autoridade
competente, no prazo de 10 (dez) dias Uteis da intimagdo do respectivo ato.

Art. 34°0 recurso administrativo ou o pedido de reconsideragdo ndo tera efeito
suspensivo, mas a autoridade competente, presentes razGes de interesse publico e
motivadamente, podera atribuir-lhes essa condig&o.

Art. 35°. Interposto o recurso ou o pedido de reconsideracdo, dar-se-a ciéncia aos demais
interessados, que poderdo impugna-los no prazo de 5(cinco) dias Uteis.

Art. 36°.0 recurso a que se refere o caput do artigo 32 sera dirigido aquele que praticou o
ato recorrido, a qual podera reconsiderar sua decisdo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado
do recebimento do recurso, sob pena de responsabilidade.

Art. 37°. A autoridade competente podera, antes de decidir sobre o recurso, solicitar
pronunciamento da Procuradoria Geraldo Municipio.
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Art. 38°. A decisdo do recurso ou do pedido de reconsideracdo, exceto nos casos de
adverténcia, sempre fundamentada, sera publicada na imprensa oficial.

Paragrafo Unico. Na hipotese de ter havido publicacdo da penalidade de multa, o ato de
reducdo de seu valor também devera ser objeto de publicacao.

SecaoVll
Das ComunicacOes Processuais

Art. 39°. As comunicacdes para oferecimento de defesa e alegacdes finais e as relativas a
aplicacéo de sancoes, far-se-&o, diretamente, a representante do licitante ou do contratado, ou
por meio de oficio, encaminhado ao seu domicilio, por correspondéncia registrada, com aviso
de recebimento.

8§ 1° Comprovado que a comunicacao foi recebida no endereco fornecido pelo licitante ou
pelo contratado, considerar-se-a eficazaintimag&o.

§ 2° Havendo duvida quanto ao éxito da comunicagdo por via postal, ela serd renovada
uma unica vez.

83°A comunicacdo podera, a critério da Autoridade Competente, serem preendida
também através de servidor designado para esse fim, que se dirigird ao endereco fornecido pelo
licitante ou pelo contratado, emitindo certiddo nos autos quanto ao ocorrido.

8 4° As demais comunicagdes poderdo ser feitas por meio decorreio eletrdnico,
publicacdo na imprensa oficial ou qualquer outro meio cuja eficacia seja passivel de
comprovacao, respeitadas em pre a antecedéncia minima de 3 (trés) dias Uteis, na hipétese de
necessidade de comparecimento de representante do licitante ou do contratado.

Art. 40°. Devem ser objeto de comunicacdo os atos do processo dos quais resulte para o
interessado imposicdo de deveres, O6nus, sangdes ou restriches ao exercicio de direitos e
atividades e os atos de outra natureza, de seu interesse.

Art. 41°. A comunicacdo dos atos sera dispensa da:

| — quando praticados na presenca do representante do licitante ou do contratado,
conforme registro e mata, também por ele subscrita; e

Il — quando o representante do licitante ou do contratado revelar conhecimento de seu
conteudo, manifestado expressamente por qual quer meio no procedimento.

Art. 42°. As comunicacBes deverdo ser feitas por meio de imprensa oficial, quando
ignorado, incerto ou inacessivel o lugar em que o licitante ou o contratado se encontrar.

Secao VIII
Dos Prazos

Art. 43°. Os prazos previstos neste Decreto comecardo a correr a partir do primeiro dia
atil apds o recebimento da comunicacao processual.

8 1° Considera-se prorrogado até o primeiro dia Gtil seguinte o prazo cujo vencimento
ocorra em dias em expediente na sede do Contratante ou se aquele for encerrado antes do
horario normal.

82° Os prazos expressos em dias contam-sede modo continuo, ndo se interrompendo nos
sabados, domingos e feriados, salvo se expressa a previsao da contagem em dias Uteis.

8 3° Nenhum prazo para apresentacdo de defesa, recurso, representacdo ou pedido de
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reconsideracao se inicia ou corresem que 0s autos do processo estejam com vista franqueada ao
interessado.

Art. 44°, Salvo motivo de forca maior devidamente comprovado, 0S prazos processuais
ndo se suspendem nem se interrompem.

CAPITULO IV
DISPOSICOESFINAIS

Art. 45./° Na hipotese de pratica de quaisquer dos atos lesivos previstos na Lei Federal n°
12.846/13, proceder-se-4 a apuragdo e a penalizacdo, conforme processo especificamente
instaurado para esse fim.

Art.46° Os atos convocatorios e 0s instrumentos contratuais deverdo conter regras
especificas sobre a apuracéo e a aplicacdo de penalidades, observado o disposto neste Decreto.

Art. 47°. Os casos omissos serdo resolvidos mediante decisdo da autoridade referida no
inciso IV do artigo 2°, ouvida a Procuradoria Geral Municipal.

Art. 48° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as
disposic¢des contrarias, surtindo efeitos sobre os contratos em vigor naquilo que ndo contrariar
as normas dos respectivos editais, que deverdo prevalecer.

Art. 49°, Este Decreto compde-se dos seguintes anexos:
Anexo | - MODELO DE CAPA
Anexo || - MODELO DE TERMO DE AUTUACAO
Anexo Il - MODELO DE PORTARIA DE INSTAURACAO DE PAAP
Anexo IV — MODELO DE OFICIO DE INTIMACAO PARA DEFESA
Anexo V — MODELO NOTA DE IMPUTACAO
Anexo VI — MODELO DE PUBLICACAO DA INTIMACAO NA IMPRENSA OFICIAL
Anexo VIl - MODELO DE RELATORIO
Anexo VIl - MODELO DE DECISAO
Anexo IX — MODELO DE EXTRATO DA DECISAO PARA PUBLICACAO NA
IMPRENSA OFICIAL
Anexo X — MODELO DE TERMO DE CONSTITUICAO DE CREDITO - TCC
Anexo Xl - MODELO DE RECONSIDERACAO DE PENALIDADE
ADMINISTRATIVA
Anexo X1l — MODELO DE CERTIDAO DE TRANSITO EM JULGADO

Conde, 17 de agosto de 2022.
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