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CRIADO PELA LEI 156/95.

ATOS DO PODER EXECUTIVO

GABINETE DA PREFEITA

DECRETO N° 0107/2018 Conde, 04 de junho de 2018.

Aprova as instrugdes normativas
sobre procedimentos de controle de
Sistemas Administrativos do
Municipio de Conde e da outras
providéncias.

A Prefeita do Municipio de Conde-PB, no uso das atribuigcdes
que |Ihe séo conferidas pela Lei Organica Municipal e considerando que a
Constituicdo Federal delega aos 6rgados de Controle Interno e Externo a
realizagdo de controle de legalidade, legitimidade e economicidade dos
érgéos publicos na forma especificada em seu art. 70eseguintes;

Considerando a necessidade de dotar o Municipio de Conde-
PB de controles preventivos e descentralizados, que assegurem o
cumprimento da lei, a protecdo do patrimbnio e a eficiéncia de suas
operagdes;

Considerando o disposto no art.7°,inciso 1V, da Lei Municipal n°®
913, de 26 de maio de 2017,que estabelece o dever do controle interno
medir e avaliar a eficiéncia e eficacia dos procedimentos de controle
interno, através das atividades de auditoria interna;e

Considerando as disposigcdes do Decreto Municipal n°
039/2017, que institui normas e procedimentos de controle interno no
ambito da Administragdo Direta e Indireta,

DECRETA:

Art. 1°. Este decreto aprova as instrugdes normativas de
procedimentos de controle referentes a normatizagdo das atividades
relativas aos sistemas administrativos a seguir:

| - Instrucdo Normativa SPO n° 001/2018, vinculada ao
Sistema de Planejamento e Orgamento, de responsabilidade da Secretaria
Municipal de Planejamento, que dispde sobre orientagbes e
procedimentos a serem observados na elaboragdo do Plano Plurianual —
PPA do Municipio de Conde-PB.

Il — Instrugdo Normativa SPO n° 002/2018, vinculada ao
Sistema de Planejamento e Orgamento, de responsabilidade da Secretaria
Municipal de Planejamento, que dispbe sobre orientacdes e
procedimentos a serem observados na elaboracdo da Lei de Diretrizes
Orgcamentarias — LDO do Municipio de Conde-PB.

Il - Instrugdo Normativa SPO n° 003/2018, vinculada ao
Sistema de Planejamento e Orgamento, de responsabilidade da Secretaria
Municipal de Planejamento, que dispde sobre orientagbes e
procedimentos a serem observados na elaboracdo Lei Orgamentaria
Anual - LOA do Municipio de Conde-PB.

IV - Instrugdo Normativa SED n° 003/2018, vinculada ao
Sistema de Educagdo, que dispde sobre procedimentos para uso e
funcionamento do Centro de Criatividade Cultural Prof. Iveraldo Lucena da
Costa.

Art. 2°. Cabera as Unidades administrativas a divulgagéo das
instrugdes normativas sob sua responsabilidade, ora aprovadas, as quais
serdo publicadas juntamente com este Decreto.

Art. 3°.0 presente Decreto entra em vigor na data de sua
publicacao.

Prefeita

PORTARIA N° 0082/2018 CONDE - PB 04 DE JUNHO DE 2018.

A PREFEITA MUNICIPAL DE CONDE, ESTADO DA PARAIBA,
usando das atribuicbes que lhe sdo conferidas pelo Art. 60, Inciso VI da
Lei Orgéanica do Municipio,

RESOLVE:

Designar o servidor RICARDO JORGE CASTRO MADRUGA,
matricula 0010206, como Secretario Interino de Planejamento,
respondendo pelo atual Secretario de Planejamento, servidor FLAVIO
TAVARES BRASILEIRO, matricula 0010025, durante o periodo
compreendido entre os dias 04 e 30 de junho do corrente ano de 2018.

Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

FIGUEIREDO LUCE
Prefeita

LIRA

PORTARIA N° 0083/2018 CONDE - PB 04 DE JUNHO DE 2018.

A PREFEITA CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE CONDE,
usando das Atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo artigo 60, inciso |, da
Lei Organica do Municipio de Conde, Estado da Paraiba e as Leis
Municipais 446/2007 e 751/2013 que, institui e altera o conselho do CACS
FUNDEB e da Lei Federal 20 de junho de 2007 e Portarias 481 de 11 de
outubro de 2013,

RESOLVE:

Art. 1° - DETERMINAR a substituicdo da servidora VALESKA
CRISTINA FERREIRA, pelo servidor VALDERLAN LOPES DA SILVA, na
representagcdo da Secretaria Municipal de Educacéo, Cultura e Esportes
no Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle Social do Fundo
de Manutengao e Desenvolvimento da Educagéo Basica e de Valorizagéo
dos Profissionais da Educagéo.

Art. 2° - O servidor VALDERLAN LOPES DA SILVA torna-se
membro titular representante da Secretaria Municipal de Educacao,
Cultura e Esportes e suplente a servidora Edilma Ribeiro da Silva Patricio.

Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
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FIGUEIREDO LUC
Prefeita

LIRA

PORTARIA N° 0084/2018 CONDE - PB 04 DE JUNHO DE 2018.

A PREFEITA MUNICIPAL DE CONDE, ESTADO DA PARAIBA,
usando das atribuicbes que lhe sdo conferidas pelo Art. 60, Inciso VI da
Lei Organica do Municipio,

RESOLVE:

Nomear, ANTONIO SALVIO DE AZEVEDO NETO, para exercer
em comisséo, o cargo de CHEFE DO DEPARTAMENTO DE AUDITORIA,
simbolo CDS-ll, com lotagdo CONTROLADORIA GERAL DO
MUNICIPIO.

Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

FIGUEIREDO LUC

Prefeita
|

LICITAGAO E COMPRAS

MARCI LIRA

Extrato de Aditivo de Contrato

N° do Contrato:000111/2017;

N° do Aditivo: 01;

Contratante: Prefeitura Municipal de Conde/PB;

Contratado:ENGEARQ — ENGENHARIA E ARQUITETURA LTDA - EPP;
Objeto: Aditivo de prazo em 120 (cento e vinte) dias ao contrato,
correspondendo a um montante de24,56%ouR$ 19.650,07 (dezenove mil
seiscentos e cinquenta reais e sete centavos), que serdo pagos pelos
meses a que a prestacdo do servigo sera realizada de 28/05/2018 a
24/09/2018.

Valor original do Contrato:R$ 80.000,00 (oitenta mil reais).

Valor do aditivo: R$ 19.650,07 (dezenove mil seiscentos e cinquenta
reais e sete centavos);

Valor Total do contrato: R$ 99.650,07 (Noventa e Nove mil seiscentos
e cinquenta reais e sete centavos).

Data da Assinatura do Aditivo: 25/05/2018;

FIGUEIREDO LUC
Prefeita

LIRA

CONTROLADORIA GERAL DO
MUNICIiPIO

INSTRUGAO NORMATIVA SED N° 003, de 23 de maio de 2018.

Verséo 01

Aprovagao em 05/06/2018

Ato de aprovacao: Decreto n°® 107/2018

Orgao Central do SED: Secretaria Municipal de Educagéo, Cultura e Esportes
Unidade Responsavel: Coordenadoria de Cultura.

Dispoe sobre procedimentos para
uso e funcionamento do Centro de
Criatividade Cultural Prof. Iveraldo
Lucena da Costa, vinculado a

Secretaria Municipal de Educagao,
Cultura e Esportes de Conde - PB.

A Secretaria da Controladoria Geral do Municipio do Conde,
no uso das atribuicbes que Ihe séo conferidas pela Lei n°® 902, de 02 de
janeiro de 2017, combinada com a Lei n® 913, de 26 de maio de 2017, e
com o Decreto n° 038, de 20 de julho de 2017, RESOLVE:

CAPITULO|
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1°Esta instrugdo visa orientar e disciplinar os
procedimentos para gerenciamento de atividades a serem desenvolvidas
no Centro de Criatividade Cultural Prof. Iveraldo Lucena da Costa,a fim de
atender e conciliar as demandas da Secretaria de Educagéo, Cultura e
Esportes com as demais unidades administrativas do municipio de Conde
-PB

Paragrafo unico. A programagdo semanal do Centro de
Criatividade Cultural Prof. Iveraldo Lucena da Costa &€ composta por
Oficinas, reunides, grupos de trabalho, ensaios de grupos culturais e
eventos das diversas areas da gestéo.

Art. 2°. Esta Instrugdo Normativa abrange todas as unidades
administrativas integrantes da estrutura organizacional da Prefeitura
Municipal de Conde.

Art. 3°. Para fins desta Instrugdo Normativa, considera-se:

| - EVENTO: toda e qualquer realizagao de atividade recreativa,

social, cultural, religiosa ou esportiva, ou acontecimento

institucional ou promocional, comunitario ou n&o.

II- EVENTOS DE NATUREZA CULTURAL: apresentagoes,
shows, exibigdo de filmes, oficinas e exposigdes artisticas, entre outras
acdes cujo conteudo seja artistico e/ou cultural.

11l - EVENTOS DE OUTRAS NATUREZAS: seminarios, eventos
corporativos, formaturas, entre outras agdes cujo conteido ndo seja
cultural.

IV - PLANO DE ATIVIDADES: calendario das programacgoes
semanais, mensais e anual para o exercicio.

V - DEMOCRATIZAGAO DE ACESSO:medidas que promovam
acesso e fruicdo de bens, produtos e servigos culturais, bem como ao
exercicio de atividades profissionais, visando a atengdo as camadas da
populagdo menos assistidas ou excluidas do exercicio de seus direitos
culturais por sua condi¢do socioecondmica, etnia, deficiéncia,género, faixa
etaria, domicilio, ocupagéo, para cumprimento do disposto no art. 215 da
Constituigao Federal;

VI - ESPAGCOS CULTURAIS:espacos destinados ao uso
coletivo e de frequéncia publica, geridos por instituicbes publicas ou
particulares, orientados prioritariamente para acolhimento, pratica, criagéo,
produgao, difusdo e fruigdo de bens, produtos e servigos culturais.

CAPITULO Il
DOS FUNDAMENTOS LEGAIS E DAS RESPONSABILIDADES

Art. 4°. A presente Instrugdo Normativa integra um conjunto de
acOes executadas e de responsabilidade da Secretaria Municipal de
Educagéo, tendo respaldo na seguinte legislagéo:

| — Constituigao Federal de 1988.

Il - Lei n°® 902/2017.

Il - Lei n® 320/2004.

IV - Lei n°® 321/2004.

V - Demais legislagbes pertinentes ao assunto.

Art. 5°. Sao responsabilidades da Secretaria Municipal de
Educagdo, Cultura e Esportes—SEMEC, 6rgao central do Sistema de
Educacgéo — SED:

| - Planejar, coordenar e supervisionar todas as atividades
relacionadas a Coordenadoria de Cultura.

Il - Autorizar as solicitagdes de uso, requeridas por instrumento
proprio, atendendo as condigbes dispostas nesta instrugao.
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Il - Fomentar eventos que visem a divulgagdo de atividades
culturais, sociais e econémicas do Municipio.

IV- Incentivar, apoiar e contribuir com o incremento de
atividades a serem desenvolvidas no Centro de Criatividade Cultural Prof.
Iveraldo Lucena da Costa.

V - Promover a divulgagdo e implementagdo desta instrugéo
normativa entre os servidores envolvidos na execugdo do sistema
administrativo em questdo, bem como entre todas as Unidades
Administrativas.

VI — Promover discussdes técnicas com as unidades executoras
e com a Controladoria Geral do Municipio, para definir as rotinas de
trabalho e os respectivos procedimentos de controle que devem ser objeto
de alteragao, atualizagéo ou expanséo.

Art. 6°. Sao responsabilidades Coordenadoria de Cultura,
responsavel pela Instrugdo Normativa:

| — Atender as solicitagbes da Secretaria de Educagéo, quanto
ao fornecimento de informagdes e a participagdo no processo de
atualizagao.

Il - Promover a vivéncia de valores intrinsecos a um
estabelecimento de ensino artistico e garantir o direito a participagdo e a
intervencao de toda a comunidade educativa.

Il - Alertar a Secretaria de Educagao sobre as alteragdes que se
fizerem necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando a sua otimizagao,
tendo em vista, principalmente, o aprimoramento dos procedimentos de
controle e o aumento da eficiéncia operacional.

IV — Cumprir fielmente as determinagbes da Instrucédo
Normativa, em especial quanto aos procedimentos de controle e quanto a
padronizagdo dos procedimentos na geragdo de documentos, dados e
informagdes.

Art. 7°. Sao responsabilidades da Controladoria Geral do
Municipio:

| — Prestar apoio técnico, em especial no que tange a
identificacdo e avaliagdo dos pontos de controle e respectivos
procedimentos de controle;

Il — Através da atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia
dos procedimentos de controle inerentes a Rede Municipal de Educacéo,
propondo alteragbes na Instrugdo Normativa para aprimoramento dos
controles.

CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 8°. O Centro de Criatividade Cultural Prof. lveraldo Lucena
tem como objetivo a promogéo de agbes que contribuam para manter viva
a memoria cultural popular relacionada com os usos, costumes e tradigbes
da diversidade cultural do municipio, promog¢éo da arte e cultura, defesa e
conservacgéao do patriménio histérico e artistico.

Paragrafo unico. O uso do espago fisico do Centro de
Criatividade Cultural Prof. Iveraldo Lucena podera ser disponibilizado
para qualquer pessoa fisica ou juridica.

Art. 9°. Para realizagdo de qualquer evento no Centro de
Criatividade Cultural Prof. lveraldo Lucena sera necessario a autorizagéo
de uso pela Secretaria Municipal de Educagéo, Cultura e Esportes.

Art. 10. Os eventos realizados no Centro de Criatividade
Cultural Prof. Iveraldo Lucena devem ser, preferencialmente, de natureza
cultural.

Paragrafo unico. A utilizagdo dos espacos para eventos
particulares, tais como aniversarios, casamentos, entre outros, sé podera
ser autorizada pela Prefeita.

Art. 11. Os interessados em utilizar o Centro de Criatividade
Cultural Prof. Iveraldo Lucena deverao:

| - Preencher o formulario Solicitagdo de Autorizagdo de Uso,
conforme modelo constante do Anexo |, encaminhando-o a SEMEC com
antecedéncia de pelo menos 08 (oito) dias corridos anteriores a data
prevista para o evento.

Il - Assinar o Termo de Compromisso e Responsabilidade.
Ill - Utilizar o Centro de Criatividade Cultural conforme regras
estabelecidas.

Art. 12. Compete a Coordenadoria de Cultura:

| - Elaborar o calendario anual de atividades culturais.

Il - Submeter a apreciagdo da Secretaria Municipal de
Educacéo.

Il - Avaliar e opinar sobre a disponibilizagdo do Centro de
Criatividade Cultural para eventos estranhos a programagéao da Secretaria
Municipal de Educacgéo, Cultura e Esporte.

IV - Encaminhar parecer a SEMEC.

V - Acompanhar a realizagdo das atividades realizadas no
Centro.

VI-Avaliar se as atividades foram realizadas conforme a regra.

VIl — Comunicar a SEMEC no caso de danos ao patriménio.

VIII — Acompanhar o servico de manutengédo ou reposi¢cao do
bem danificado, comunicando a SEMEC qualquer desvio.

Paragrafo unico. No caso de danos causados ao imével ou
aos bens moveis e equipamentos que I|he pertencem, o
Solicitante/Autorizado devera fazer a contratagdo de servigco de
manutencédo ou reposicao do bem danificado, no prazo maximo de
48h, sob supervisdo da Coordenadoria de Cultura. Caso a reparagao
de danos ndo seja cumprida, aplicam-se os procedimentos previstos
na Lei Municipal 338/2005 (Processo Administrativo Disciplinar).

Art. 13. Compete a SEMEC:

| - Validar a programacdo anual de atividades a serem
realizadas no Centro de Criatividade Cultural.

Il - Analisar as solicitagdes de uso do Centro de Criatividade
Cultural.

Ill - Solicitar avaliagdo da Coordenadoria de Cultura sobre a
disponibilizagdo do espago do Centro de Criatividade Cultural para
eventos de outras Secretarias/Unidades Administrativas.

IV - Submeté-las ao crivo da Prefeita, quanto tratar-se de
eventos relativos a particulares.

V - Deferir o pedido de uso do espaco fisico do Centro de
Criatividade Cultural, se estiver de acordo, convocando o solicitante para
assinar o Termo de Compromisso e Responsabilidade em duas vias de
igual teor, conforme modelo constante do Anexo Il, sendo 01(uma) via
destinada ao requisitante e outra a Coordenadoria de Cultura.

VI - Indeferir o pedido de utilizagdo do Centro de Criatividade
Cultural, se estiver em desacordo.

VII - Comunicar ao requisitante os motivos do indeferimento.

VIII - Convocar o particular/solicitante para assinar o Termo de
Compromisso e Responsabilidade em duas vias de igual teor, conforme
modelo constante do Anexo Il, sendo 01 (uma) via destinada ao
requisitante e outra a Coordenadoria de Cultura.

IX — Providenciar, pelo particular, a assinatura do Termo de
Compromisso e Responsabilidade.

Art. 14. Compete ao Orgao Requisitante:

| - Preencher o formulario Solicitagao de Autorizagéo de Uso.

Il - Encaminhar para analise da SEMEC.

Il - Assinar o Termo de Compromisso e Responsabilidade
quando pedido for deferido.

IV - Utilizar o Centro de Criatividade Cultural conforme regras
estabelecidas.

V - Arquivar o comunicado de indeferimento.

Art. 15. Compete a Prefeita:

| - Analisar as solicitagdes de uso do Centro de Criatividade
Cultural por particulares.

Il — Encaminhar a autorizagdo do uso do Centro de Criatividade
Cultural por particulares a SEMEC.

Il - Indeferir o pedido de utilizagdo do Centro de Criatividade
Cultural, se estiver em desacordo.

IV - Comunicar ao particular os motivos do indeferimento.

CAPITULO Il
DAS DISPOSIGOES FINAIS

N21.372
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Art. 16. Nado sera permitida a utlizagdo do Centro de
Criatividade Cultural para:

a) evento politico-partidario;

b) atividade que no seu contetdo evidencie qualquer tipo de
preconceito ou discriminagcdo ou possa causar impacto negativo a saude
e/ou meio ambiente.

Art. 17.0s esclarecimentos adicionais a respeito desta
Instrugdo Normativa deverdo ser obtidos junto a Secretaria Municipal de
Educacéo, Cultura e Esportes e a Controladoria Geral do Municipio de
Conde-PB.

Art. 18. A relagao de materiais e bens/equipamentos do Centro
de Criatividade Cultural sdo partes integrantes e complementares do
Termo de Compromisso e Responsabilidade.

Art. 19. No caso de danos causados ao imovel ou aos bens
moveis e equipamentos que lhe pertencem, o Solicitante/Autorizado
devera fazer a contratagdo de servico de manutengéo ou reposicao do
bem danificado, no prazo maximo de 48h, sob supervisédo da
Coordenadoria de Cultura. Caso a reparagdo de danos ndo seja
cumprida, aplicam-se os procedimentos previstos na Lei Municipal
338/2005 (Processo Administrativo Disciplinar).

Art. 20. Na hipotese da superveniéncia de fato que justifique a
SEMEC a cancelar a Autorizagdo, o presente instrumento sera rescindido
de pleno direito.

Art. 21. Os termos contidos nesta Instrugdo Normativa ndo
exime a observancia das demais leis, normas e resolugdes competentes,
que deverao ser respeitadas.

Art. 22. E parte integrante desta Instrugdo Normativa os
Anexos:

ANEXO | - Solicitagédo de Uso do Centro de Criatividade
Cultural Prof. lveraldo Lucena.

ANEXO II: Termo de Compromisso e Responsabilidade.

ANEXO ll: Fluxograma das atividades para uso e
utilizagdo do Centro de Criatividade Cultural Prof. lveraldo Lucena.

Art. 21. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor a partir de
sua aprovagao.

Conde-PB, 23 de maio de 2018.

GIRLEig MELO SINA éUQUE

Secretaria da Controladoria Geral do Municipio

: ﬁluﬁ
APARECIDA FATIMA ANGEL

Secretaria Municipal de Educacao

Ciente. Publique-se.
04/06/2018

FIGUEIREDO LUCE
Prefeita Municipal

LIRA

ANEXO |
IN SED n° 003/2018

SOLICITAGAO DE USO DO CENTRO DE CRIATIVIDADE CULTURAL PROF.
IVERALDO LUCENA

Uso exclusivo da SEMEC

Numero: Recebido por: Data:

Preenchimento pelo Solicitante

Evento:

Descrigéo:

IDENTIFICAGAO DO SOLICITANTE

Nome do representante/responsavel CPF

Razao Social (pessoa juridica) CNPJ

Nome de Fantasia: Responsavel Legal:

Enderego

Cidade/UF CEP

Telefone E-mail
INFORMAGOES DO EVENTO

Atividade(s)

! Audigdo [JEncontro [Ensaio [1Oficina [JPalestra [] Reunido [ISolenidade
[1Exibicéo

Linguagem(ns)

[ Artes Visuais [[JAudiovisual ICirco [IDanga [ILiteratura ['Musica [ITeatro
[1Outros

Finalidade do evento

[ Criagdo [ Difuséo / Circulagdo [ Informagdo [ Formagdo [ Meméria [
Pesquisa

Data de Dia de

. Horario de realizagdao ~ Segunda [ Terga
realizacao

realizagéo: Quarta

[l Quinta [ Sexta [ Sabado [ Domingo

Declaro estar ciente e de acordo com os termos constantes da Instru¢do Normativa
SED n° 003/2018 e demais legislacdes pertinentes.

Conde-PB, de de20__ .

Assinatura do Solicitante

AUTORIZAGAO DA SEMEC
OAutorizo o uso do Centro de | 3 Nao Autorizo o uso do Centro de
Criatividade Cultural em | Criatividade Cultural. (Comunicar o

consonancia com as informagdes | motivo ao solicitante)
desta Solicitagao.

Conde-PB, /[ Conde-PB, /[

Assinatura da SEMEC Assinatura da SEMEC

N21.372
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ANEXO II

IN SED N© 003/2018

TERMO DE COMPROMISSO E RESPONSABILIDADE

(nome da pessoa fisica ou juridica), domiciliado ou sediado na endereco sito a , CPF
ou CNPJ n° , neste ato representado por (no caso de pessoa juridica), CPF
n° , doravante denominado COMPROMISSADO, de acordo com o previsto na
Instrucdo Normativa no 003/2018 e com base na Solicitacdo de Uso n° , firma o presente Termo,
nas seguintes condigoes:

1. O presente Termo tem por objeto a utilizacdo, pelo COMPROMISSADO, do Centro de
Criatividade Cultural Prof. Iveraldo Lucena, para a realizacao exclusiva da atividade
de , na data de

2. Sao obrigacdes do COMPROMISSADO:

I -mantersob sua guardae responsabilidade o bem cujo uso fora autorizado;

IT - ndo dar ao bem imdvel destinacdo diversa ou estranha a prevista no item 1 deste Termo;
III - ndo ceder, nem transferir, no todo ou em parte, o seu uso a terceiros;
IV - zelar pela manutencgdo e conservagao do imoével, ao longo do periodo da autorizagdo;

V - responder por todos os danos causados ao imdvel durante o periodo da autorizagdo, observando-se
0 processo de reparacao de danos previsto na Lei Municipal n® XXXXXXXXXX;

VI - responder por danos pessoais e materiais causados a terceiros decorrente da realizagdao da
atividade;

IX - respeitar os horarios de funcionamento do espaco, bem como aqueles estabelecidos no item 1
deste Termo;

XVII - arcar com as despesas de realizacdo do evento, se houver;

XXII - informar a desisténcia do uso do Centro de Criatividade Cultural, na forma escrita e no prazo
maximo de até 02 (dois) dias corridos que anteceder a data programada para o inicio do evento;

XXIV - responder pelo descumprimento das obrigacOes previstas neste Termo de Compromisso e
Responsabilidade.

3. O COMPROMISSADO declara sua ciéncia e concordancia com todas as condicdes de uso
estabelecidas no presente Termo.

4. Este Termo devera ser assinado em 02 (duas) vias, de igual teor, antes da realizacdo da atividade.

Conde-PB, xx de xxxxxxxxxx de 20xx.

COMPROMISSADO

N21.372 MUNICiPIO DE CONDE
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ANEXO III

IN SED n©

003/2018

R E”

| SEC

REQUISITANTE

GERENCIAMENTO DO CENTRO DE CRIATIVIDADE CULTURAL PROF. IVERALDO LUCENA

Elaborar o calendario
anual de atividades
culturais

Submeter a apreciagdo | |
da Secretaria Municipal —

- \ 4
- | Acompanhar a realizaggo |-

Validar a
programagdo anual
de atividades a
! | serem realizadas no | |
] Centro de Cultura. ]

-

das atividades realizadas [«
no Centro :

Avaliar e opinar sobre a |
disponibilizagdo do |
Centro de Cultura para |
eventos estranhosa |

{1 Analisar as solicitagdes de

- | uso do Centro de Cultura |

olicitagdo de
setores da

HAdministrags

Sim

v
| Solicitar a avaliagio da |
Coordenadoria de | =
Cultura sobre a

programagéo da

Secretaria Municipal de |

Educagéo, Cultura e
Esport:

\ 4
Encaminhar parecer a

disponibilizagdo do |
espago g

| Submeter ao crivo da |
Prefeita (eventos -
particulares)

——

Nzo|:

| Preencher o formuldrio |/

Solicitagdo de
Autorizagdo de Uso

Encaminhar para

Providenciar pelo

{ | particular a assinatura do |

- | Termo de Compromisso e |
] Responsabilidade.

SEMEC

Sim

: , b
x4 Convocar o | :
: requisitante para -

assinar o Termo |

Comunicar ao

do indeferimento

© L requisitante os motivos ]

Assinar o Termo de
Compromisso e
Responsabilidade.

Utilizar o Centro de
Cultura conforme
regras estabelecidas |

Arquivar
comunicagdo |-

\ 4

- v

Comunicar os

| indeferimento ao

<. Autoriza?

Sim

Autorizar o uso |
do Centrode |
Cultura ]

motivos do

particular
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GERENCIAMENTO DO CENTRO DE CRIATIVIDADE CULTURAL PROF. IVERALDO LUCENA

tilizagdo de
.acordo? ="

Ndo

| Comunicar & SEMEC -

Sim .
cﬁ%%gﬁgggaog i Providenciar junto
encargo do < ao solicitante o
solicitgante - conserto do dano
v
FIM

P2
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