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CRIADO PELA LEI 156/95.

ATOS DO PODER EXECUTIVO

GABINETE DA PREFEITA

PORTARIA N° 0351/2017 CONDE - PB 07 DE NOVEMBRO DE 2017.

A PREFEITA MUNICIPAL DE CONDE, ESTADO DA
PARAIBA, usando das atribuigdes que lhe sdo conferidas pelo Art. 60,
Inciso VI da Lei Organica do Municipio,

RESOLVE:

Nomear, STEPHANE QUEIROZ GARCIA, para exercer em
comissdo, o cargo de ASSESSORA TECNICA, simbolo AT, com
lotagdo na SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE.

Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao, retroagindo
seus efeitos a 18 de outubro de 2017.

Prefeita
|

CONTROLADORIA DO MUNICIPIO

INSTRUGAO NORMATIVA STR N° 002, de 31de outubro de 2017

Verséo 01

Aprovacgéo em 31/10/2017

Ato de aprovacgao: Decreto n® 078/2017

Orgao Central do STR: Secretaria Municipal de Administragdo
Unidade Responsavel: Coordenadoria de Logistica e Transporte

Dispde sobre as rotinas e
procedimentos de controle das
manutengoes preventiva e corretiva
da frota de veiculos, maquinas e
equipamentos pesados do
Municipio de Conde-PB.

A Secretaria da Controladoria Geral do Municipio do
Conde, no uso das atribuicdes que Ihe sédo conferidas pela Lei n° 902,
de 02 de janeiro de 2017, que estabelece a estrutura organizacional do
Municipio, combinado com a Lei n° 913, de 26 de maio de 2017 e com o
Decreto n° 038/2017, RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1°. Disciplinar as rotinas e procedimentos para realizagéo
de manutengdes preventivas e corretivas sobre a frota de veiculos, nas
maquinas e equipamentos pesados, a partir da analise dos registros e
controles inerentes ao uso da frota, conforme estabelecido na Instrugao
Normativa STR 001/2017 e programagao das manutengdes preventivas
e corretivas, no ambito da Prefeitura Municipal de Conde.

Art. 2°. Esta Instrugdo Normativa abrange todas as unidades
integrantes da estrutura organizacional do Poder Executivo do Municipio
de Conde, seja da administracdo direta ou indireta, usuarias de veiculos
e equipamentos.

Art. 3°.Para fins desta Instrugdo Normativa, considera-se:

I — VEICULO OFICIAL - abrange todos os veiculos de apoio
administrativo, utilitarios,automéveis, caminhdes, Onibus e “vans”
escolares, ambulancias, motocicletas e congéneres, integrantes do
patriménio publico municipal e os colocados a servico de todas as
unidades da estrutura administrativa, com gerenciamento centralizado
no Departamento de Controle da Frota e dos Equipamentos.

Il — EQUIPAMENTO PESADO - abrange todos os equipamentos
moveis, incluindo seus acessorios, integrantes do patriménio publico
municipal, e os colocados a servigo de todas as unidades da estrutura
administrativa tais como: retroescavadeiras, tratores de esteira, rolos
compressores, motoniveladoras (patrolas), tratores agricolas e
congéneres,com gerenciamento centralizado na Coordenadoria de
Logistica e Transporte.

ll - MANUTENGAO: Conjunto de agbes ou tarefas técnicas para
manter os veiculos da frota em condigbes adequadas de uso.

IV — MANUTENGAO PREVENTIVA: Conjunto de procedimentos e
acbes antecipadas que visam manter o veiculo em funcionamento.
Baseia-se em intervengbes periodicas, geralmente programadas,
conforme a frequéncia definida pelo fabricante.

V — MANUTENGAO CORRETIVA: Conjunto de procedimentos e agdes
que visam a localizagdo e reparagdo de anomalias, defeitos e/ou
quebras, tendo como alvo principal a corregédo imediata de um defeito.
VI - SINISTRO:ocorréncia de prejuizo ou dano (incéndio, acidente, furto,
roubo, pane) em veiculo oficial.

VIl - VEICULO ANTIECONOMICO:veiculo cuja manutengao for onerosa
ou cujo rendimento for precario, em virtude de uso prolongado, desgaste
prematuro ou obsoletismo e ndo seja economicamente vantajosa sua
adequagéo.

VIIl - VEICULO IRRECUPERAVEL (SUCATA):aquele que em razdo de
sinistro, intempéries ou desuso, haja sofrido avarias em sua estrutura
capazes de inviabilizar recuperacdo que atenda aos requisitos de
seguranga veicular, necessaria para circulagdo em vias publicas
(Decreto n° 1.305, de 09 de novembro de 1994).

IX - VEICULO OCIOSO: veiculo sem aproveitamento pelo 6rgdo em
razdo de nado mais atender suas necessidades, embora em condigbes
de uso.

X - VEICULO RECUPERAVEL: veiculo cuja recuperagéo seja possivel
com orgamento maximo de cinquenta por cento de seu valor de
mercado.

ESPECIE DE VEICULO: caracterizagdo mais abrangente do veiculo,
conforme regulagdo dos o6rgdos de transito, tais como: passageiro,
carga, misto, tragao etc.

MODELO DE VEICULO: nome do veiculo, conforme a marca ou o
fabricante.
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TIPO DE VEICULO:caracterizacdo mais especifica do veiculo, conforme
regulacdo dos orgdos de transito, sem identificacdo de modelo ou
marca, tais como: ciclomotor, motoneta, motocicleta, automovel etc.

CAPITULO Il
DOS FUNDAMENTOS LEGAIS E DAS RESPONSABILIDADES

Art. 4°.Esta instrugdo normativa encontra respaldo nos
seguintes institutivos legais:

| —Lei n® 9.503/ 1997 (Cddigo Nacional de Transito), atualizada pela Lei
n° 9.602/1998.

II - Lei Municipal n°® 913/2017.

11l — Decreto Municipal n® 039/2017.

IV — Resolugdo CONTRAN n° 017/1998.

V - Demais legislagdes pertinentes ao assunto.

Art. 5°.S30 responsabilidades da Secretaria Municipal de
Administragdo, como 6rgéo central do SCL:

| — Promover a divulgagéo e implementagéo desta instru¢do normativa,
mantendo-a atualizada;

Il - Orientar e supervisionar as unidades executoras na aplicagdo desta
Instrucéo;

11l — Promover discussées técnicas com as unidades executoras e com a
Controladoria Geral do Municipio, para definir as rotinas de trabalho e os
respectivos procedimentos de controle que devem ser objeto de
alteragédo, atualizagdo ou expanséo;

IV - Providenciar a renovagao do licenciamento e do seguro obrigatério
anual dos veiculos;

V - Analisar as solicitagdes de manutengdo preventiva e corretiva
enviadas das unidades responsaveis do uso da frota.

Art. 6°. Sao responsabilidades da Coordenadoria de Logistica
e Transporte, como unidade responsavel pela Instru¢do Normativa:

| - Realizar a manutengédo preventiva mantendo os veiculos e maquinas
em perfeitas condigbes de funcionamento, disponivel para o
atendimento aos usuarios, de forma segura, e a reduzir os relativos a
manutengéo corretiva;

Il - Supervisionar, acompanhar e controlar os servigos de reparos nos
veiculos e nas maquinas executados por terceiros, certificando-se das
garantias oferecidas;

Il - Providenciar a recuperagéo das pecas que possam ser reutilizadas;
IV - Manter a ficha de controle sobre os veiculos, contemplando todas
as informagdes necessarias ao acompanhamento das condi¢des
mecanicas, com registro das revisdes preventivas ou corretivas e
equipamentos de uso obrigatdrio;

V - Receber solicitagdo de manutengao de veiculos e examinar a
disponibilidade para atendimento;

VI - Informar a Secretaria Municipal de Servigcos Urbanos as
manutengbes programadas dos veiculos novos, conforme Manual do
Fabricante, evitando a perda da garantia do veiculo;

VII - Gerenciar o contrato de lavagem, lubrificagdo, e/ou troca de 6leo
com o fornecedor contratado,acompanhando a quantidade e
administrando a real necessidade dos servigos, visando sempre manter
a frota limpa e em condigdes de uso.

Art. 7°. Sao responsabilidades do Condutor:

| - Conduzir defensivamente o veiculo, obedecidas as suas
caracteristicas técnicas, observando rigorosamente as instru¢des
contidas no Manual do Proprietario.

Il - Exigir dos passageiros o uso do cinto de seguranca.

Il - Dirigir o veiculo de acordo com as exigéncias do Cédigo Nacional de
Transito, sendo responsabilizado pelas infragbes porventura cometidas.
IV - Entregar ao Coordenador de Transporte, notificacdes decorrentes
de multas.

V - Comunicar de imediato ao Coordenador de Transporte os casos de
falta de equipamentos e acessorios obrigatorios, sinistroe qualquer
situagéo que enseja o acionamento da companhia de seguro, se houver.
VI - Comunicar ao Coordenador de Transporte qualquer ocorréncia
verificada durante o deslocamento, que ndo esteja previstanesta
Instrugcdo Normativa.
VII- Verificar diariamente os seguintes componentes:

a) Nivel da agua do radiador;

b) Pressao dos pneus;

c) Nivel de dleo do motor;

d) Oleo de direg&o hidraulica;

e) Fluido de freio;

f) Pneu sobressalente, chave de roda e tridngulo de sinalizagéo e,

g) Outros itens que fizerem necessarios para uma boa seguranca

dos usuarios do veiculo.
VIII — Analisar semanalmente a quilometragem do veiculo e substituir os
componentes quando atingida a quilometragem recomendada pelo
veiculo;
IX- Solicitar a manutengéo corretiva;
X~- Informar imediatamente a Coordenacéo de Logistica e Transporte
em caso de acidente em que ocorra danos no veiculo, tomando todas as
providéncias estabelecidas no Cédigo de Transito Brasileiro.

Paragrafo Gnico. E responsabilidade do ocupante do cargo
de Motorista Oficial verificar, constantemente, se o veiculo estd em
perfeitas condigbes técnicas, com equipamentos e acessorios
obrigatorios de acordo com o Codigo Nacional de Transito (extintor de
incéndio, tridngulo de seguranga, macaco, chave de roda, pneu
sobressalente e cinto de seguranga), bem como, os niveis de agua da
bateria e do radiador, 6leo do motor e dos freios, pneus, rodas, luzes,
limpeza do veiculo e a documentagdo em ordem, comunicando ao
Coordenador de Logistica e Transporte, as anormalidades constatadas,
para as providéncias cabiveis;

Art.8°. S&o responsabilidades das Unidades Executoras
(Secretarias Municipais):
| — Atender as solicitacdes da unidade responsavel pela Instrucéo
Normativa, quanto ao fornecimento de informagdes e a participagdo no
processo de atualizago.
Il — Alertar a unidade responsavel pela Instrucdo Normativa sobre as
alteragbes que se fizerem necessarias nas rotinas de trabalho,
objetivando a sua otimizagdo, tendo em vista, principalmente, o
aprimoramento dos procedimentos de controle e o aumento da
eficiéncia operacional.
Il = Manter a Instrugdo Normativa a disposigao de todos os funcionarios
da Unidade, velando pelo fiel cumprimento da mesma.
IV— Consolidar os relatérios emitidos pelos motoristas para corregéo de
defeitos detectados nos veiculos ou maquinas e encaminhar para
providéncias cabiveis;
V-Participar da elaboragdo da programagdo de manutengdo dos
veiculos de acordo com as prioridades observadas.

Art. 9°.S3o0 responsabilidades da Controladoria Geral do
Municipio:
| — Prestar apoio técnico por ocasido das atualizagdes da instrugéo
normativa, em especial no que tange a identificagdo e avaliagdo dos
pontos de controle e respectivos procedimentos de controle.
Il — Através da atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos
procedimentos de controle inerentes ao SCL, propondo alteragbes na
instrugdo normativa para aprimoramento dos controles.
Il - Organizar e manter atualizado o manual de procedimentos, em meio
documental e/ou em base de dados, de forma que contenha sempre a
versao de cada Instrugdo Normativa.

CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS

Secéaoll
Das Manutengdes Preventivas e Corretivas
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Art. 10. As manutengdes preventiva e/ou corretiva realizadas
em veiculos e maquinas deverdo ser solicitadas pelos
Condutores/Operadores habituais daqueles a Coordenadoria de
Logistica e Transporte, quando constatada sua necessidade, mediante
requerimento especifico (Anexo 1), na qual deverdo ser discriminados
quais os servigos que o condutor/operador entende ser necessario
efetuar.

Art.11. A Coordenadoria de Logistica e Transporte, apos
apreciagdo, comparando com os arquivos existentes sobre as ultimas
manutengdes realizadas no veiculo ou maquina, com o fim de averiguar
a apreciagao do rendimento do mesmo, devera:
| — Solicitar autorizagdo a Secretaria de Administracdo para a execugéo
do servigo;

Il - Encaminhar a Concessionadria se se tratar de veiculo novo, caso a
despesa seja autorizada.

Il - Encaminhar a Oficina especializada contratada se se tratar de
veiculo usado e a despesa for autorizada.

Paragrafo Unico. Se a despesa for autorizada pela Secretaria
de Administragdo, e ainda nao existir contrato firmado, a contratagao
devera obedecer aos procedimentos estabelecidos na Instrugdo
Normativa do Sistema de Compras e Licitagdes— IN SCL n°001/2017 e
na Instrugdo Normativa do Sistema de Contratos e Convénios — IN SCC
n° 001/2017.

Art.12. A Coordenadoria de Logistica e Transporte
encaminhara ao Secretario Municipal de Administragdo os documentos
fiscais relativos a prestagbes de servicos de manutencgdo, reparos,
retificas, reformas etc., e outros elementos que caracterizarem a
liquidacdo da despesa, acompanhados da Requisicdo de Servigos,
conforme modelo do Anexo |, e do Termo de Recebimento de Servigos,
conforme Anexo .

Paragrafo unico. O responsavel pelo recebimento dos
servigos devera utilizar o Termo de Vistoria para Avaliagdo de Veiculo
(Anexo Ill), como parametro para seu ateste.

Art.13. A Secretaria Municipal de Administragdo realizara a
analise periédica da relagdo custo x beneficios da manutencéo de
veiculos em relagéo a sua substituicdo através do Controle Trimestral do
Custo Operacional, conforme modelo do Anexo IV da IN STR n°
001/2017.

Art.14. O servico de manutengdo preventiva é determinado
pela vida util do produto definido pelo fabricante.

§1°. Para os veiculos novos, a manutengdo preventiva
atenderd o Manual do Fabricante e realizar-se-4 na concessionaria
autorizada.

§2°. Para os veiculos usados o controle se dara pela
quilometragem, de acordo com os seguintes servigos:

a) A troca de o6leo do motor devera ser realizada a cada 5.000 e
10.000 quildmetros rodados para os veiculos flex
(gasolina/alcool) e diesel, respectivamente, em oficinas ou
postos terceirizados;

b) A troca dos filtros de 6leo e de ar devera ser realizada a cada
10.000 e 20.000 quildmetros rodados para os veiculos
flex(gasolina/alcool) e diesel, respectivamente, em oficinas ou
postos terceirizados.

§3°. Dependendo do local de utilizagao do veiculo (cidade, estrada,
campo etc.) e dos habitos dos condutores, entre outras variantes, a
quilometragem pré-determinada para as trocas citadas podera ser
diferenciada, ficando sob a responsabilidade do Coordenador de
Transporte, mediante justificativa, a observacao de tais fatores.

§4°. O Coordenador de Transporte devera monitorar a
quilometragem de cada veiculo, com o objetivo de realizar a
manutengéo preventiva.

Art. 15. A manutengédo corretiva sera executada quando o veiculo
apresentar o defeito.

§1°. Para os veiculos usados, a manutencao devera ser executada
em oficinas terceirizadas.

§2°. Para os veiculos novos, a manutengao devera ser executada
nas concessionarias autorizadas pelo fabricante.

§3°. Para o veiculo em viagem, onde ndo houver a possibilidade de
encaminhamento para a oficina contratada, as manutengdes corretivas
necessarias, desde que devidamente autorizadas, poderdo ocorrer em
oficinas especializadas, onde o condutor devera solicitar a Nota Fiscal
em nome da Prefeitura, com seu respectivo CNPJ, especificando-se os
servigcos realizados, as pegas empregadas, o ndmero da placa do
veiculo e a quilometragem.

Secaolll
Do Custo Operacional

Art. 16. A Secretaria Municipal de Administragdo, apos
analise periddica no Controle Trimestral do Custo Operacional Geral dos
Veiculos, Maquinas e Equipamentos previsto no art. 13 desta Instrugéo,
determinara a apuragdo do custo operacional dos veiculos visando a
identificar os passiveis de reparos (recuperaveis), os antiecondmicos ou
irrecuperaveis (sucatas), comprovadamente alienaveis.

§1°. Para fins do caput deste artigo, a Coordenadoria de
Logistica e Transporte mantera o Mapa de Controle do Desempenho e
Manutengdo do Veiculo Oficial, por veiculo, atualizado mensalmente,
conforme modelo do Anexo IV.

§2°. A apuragdo prevista no caput deste artigo devera se
basear em critérios econémicos e técnicos, inclusive os relativos a
protegdo do meio ambiente.

Art. 17. A Secretaria Municipal de Administragédo procedera ao
desfazimento de veiculos classificados como ociosos, antiecondmicos
ou irrecuperaveis (sucatas), na forma do Decreto Federal n® 99.658, de
30 de outubro de 1990, e de Instrugdo Normativa do Sistema
Patrimonial.

Art. 18. A cessdo ou a alienagdo, atendidas as exigéncias
legais e regulamentares, sera realizada mediante o preenchimento do
Termo de Vistoria (Anexo IlI).

CAPITULO IV
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 19. Esta Instrugdo Normativa devera ser atualizada
sempre que fatores organizacionais, legais ou técnicos assim o
exigirem, a fim de manter o processo de melhoria continua.

Art. 20. Pertencem a esta Instrucdo Normativa os seguintes
anexos:
ANEXO [: Requisigado de Servigos.
ANEXO II: Termo de Recebimento de Servigos.
ANEXO III: Termo de Vistoria para Avaliagao de Veiculo.
ANEXO IV: Mapa de Controle do Desempenho e Manutengdo de
Veiculo Oficial.
ANEXO V: Fluxograma — Manutengdes Preventiva e Corretiva.

Art. 21. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor a partir de
sua publicagao.

Conde — PB, 31 de outubro de 2017.

GIRLEEE MELO SIEVA ROQUE

Secretaria da Controladoria Geral do Municipio

BARBARA MELO DE FREITAS LINS CRUZ
Secretaria Municipal de Administragao
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ANEXO |
IN STR n° 002/2017
REQUISIGAO DE SERVIGOS

REQUISICAO DE SERVICOS n°

Unidade Administrativa requisitante:

Veiculo: Placa/Ano: /

Motorista:

DESCRICAO DO SERVICO

Agente Requisitante Coordenador de Logistica e Transporte

ANEXO Il
IN STR 002/2017
TERMO DE RECEBIMENTO DE SERVICOS

1) DADOS PARA A PRESTAGAO DO SERVIGO (Informado pela
Coordenadoria de Logistica e Transporte)

Depto/Setor:

Requisi¢gao de Compras N°:

Descrigdo do Servigo:(conforme preenchimento do Termo de
Vistoria para Avaliagéo de Veiculo

Garantia:

Empresa:

Documento Fiscal N°: Data: Valor:

Processo SEMAD*:

Licitagdo: (modalidade) n°:

) RECEBIMENTO PROVISORIO DO SERVIGO
(A ser preenchido pelo solicitante no ato da entrega do servigo).

Data: / / Assinatura:

Nome:
N° Matricula:
i) ACEITAGAO DO SERVIGO
(A ser preenchido pelo solicitante do servigo).

Obs.:Prazo maximo para declarar o aceite do(s) servigo(s): 2
dias uteis (registrado pela Coordenadoria de
Logistica e Transporte. A ndo devolucdo do presente
Termo, no prazo determinado, sera considerado como
“Material/Servico ACEITO".

( )ACEITO: Através do presente TERMO DE RECEBIMENTO
DEFINITIVO, atesto o aceite do(s) servigo(s)
entregue(s) pela empresa citada acima, a qual, neste
ato, ndo fica isenta da responsabilidade de garantia
do(s) produto(s).

( )NAO ACEITO: Justificar (Se necessario, utilize o verso)

Conde/PB, de de

Coordenador de Logistica e Transporte
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ANEXO III
IN STR 002/2017

diiyy PREFEITURA DE Secretaria Municipal de Administracao
rm

@‘U coNnE COORDENADORIA DE LOGISTICA E TRANSPORTE
@Q_/"? ACIDADE UNIDA TERMO DE VISTORIA PARA AVALIACAO DE VEICULO
MARCA/MODELO COMBUSTIVEL CHASSI

GASOLINACD  ALcooLD  DIESEL O
MOTOR: COR: ‘ PLACA: ANO/FABRIC:
TEMPO DE USO: QUILOMETRAGEM: ‘ VALOR DE AQUISICAO:
VISTORIA
B[R |I |F B[R |I |F 1 |F

1 MOTOR Bragos de Diregao Marcador de Oleo
2 ALIMENTACAO 9 FREIOS Marcador Temperatura

Tanque Combustivel Estacionamento Hodémetro

Bomba de Gasolina Marcha 14 ESTOFADO/FORRACAO

Carburador 10 RODAS Bancos Dianteiros

Injetores Aros Bancos Traseiros

Bomba Injetora Pneus Teto e Laterais

Injecdo Eletronica Estepe Tapetes
3 ARREFECIMENTO 11 IGNICAO 15 VIDROS

Sistema a Agua Chave Dianteiro

Sistema a Ar Velas Traseiro

Tubos e Mangueiras Bobina Laterais
4 EXAUSTAO Distribuidor Espelhos Retrovisores

Tubos e Silenciosos 12 EQUIP. ELETRICO 16 LATARIA
5 TRANSMISSAO Dinamo / Alternador Portas

Caixa de Mudangas Bateria Para-Lamas

Arvore de Transmissio Motor de Partida Para-Choques

Diferencial Fiagdo Capd
6 EMBREAGEM Regulador Teto
7 SUSPENSAO Lanternas 17 FERRAMENTAS

Eixo Dianteiro Farois 18 EXTINTOR

Eixo Traseiro Buzina 19 TRIANGULO

Molas Sinaleira de Diregdo 20 CINTO SEGURANCA

Amortecedores Limpador Para-Brisa 21 PARA-SOL
8 DIRECAO 13 INSTRUMENTOS 22 PINTURA

Volante Velocimetro 23 EQUIP. SEGURANCA

Caixa de Diregao Marcador Combustivel

24 OUTRAS INFORMAGOES :

CONVENCAO: (B) BOM (R) REGULAR (1) IMPRESTAVEL (F) FALTANDO

13 ESTADO GERAL:
OCIOSO (JRECUPERAVEL(J ANTIECONOMICOJIRRECUPERAVELO)

14 TEM CONDICAO DE LOCOMOCAO? SIM O NAOO)

15 RESPONSAVEL PELA VISTORIA:

/ /
LOCAL DATA ASSINATURA / CARIMBO
16 COORDENADOR
_/ /
LOCAL DATA ASSINATURA / CARIMBO
N2 1.291 MUNICIPIO DE CONDE
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ANEXO 1V
IN STR 002/2017
MAPA DE CONTROLE DO DESEMPENHO E MANUTENCAO DE VEICULO OFICIAL
UNIDADE ADMINISTRATIVA: ANO:
MARCA/MODELO: COMBUSTIVEL: RENAVAM: MOTOR:
CHASSI: COR: PLACA: ANO/FABRICACAO
A KM CONSUMO DE MEDIA KM CONSUMO DE MANUTENCAO MEDIA RS/
MES RODADOS | COMBUSTIVEL |RODADO P/ | COMBUSTIVEL !/ REPAROS  |TOTAL (R$) KM ROD
NO MES EM LITROS LITRO EM R$ CONSERVAGAO
JANEIRO
FEVEREIRO
MARCO
ABRIL
MAIO
JUNHO
JULHO
AGOSTO
SETEMBRO
OUTUBRO
NOVEMBRO
DEZEMBRO
TOTAL
OBSERVACOES:
RESPONSAVEL PELAS INFORMAGOES
NOME POR EXTENSO CARGO
, / /
LOCAL DATA ASSINATURA / CARIMBO

N21.291 MUNICiPIO DE CONDE
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MANUTENGAO PREVENTIVA E CORRETIVA

COORDENADORIA DE E
............................................. TR AN POTE y

INiClo

Solicitar Aprediar a

manutengdo 1 solicitagdo

Realizar » -
= < Sim
manutengao [

\ 4

Autoriza?

Manutengdo
T, preventiva?

Sim

A 4
<_ Veiculo novo? >

INiclo )

Sim
A 4

N3o Encaminhar a
Concessionaria

=
o
o

Encaminhar a
oficina
especializada
contratada

Realizar manutengdo
preventiva conforme Manual
do Fabricante

A 4

Realizar a troca de 6leo do
motor a cada:

a) 5.000km (veiculos flex);

b) 10.000 km (veiculos diesel)

1: Monitorar quilometragem |
I 1 para troca de 6leo =

| Solicitar a troca de Nao |-
| 6leo do motor 3

Monitorar a
| quilometragem para
{__atrocade filtros

Realizar a troca de filtro de ||
6leo e filtro de ar a cada: |
a) 10.000 km — veiculos flex;
b) 20.000 km - veiculos diesel ||

A
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ANEXO V
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MANUTENGAO PREVENTIVA E CORRETIV

SECRETARIA DE AD.MIN:IST:RA@AO

INiclo

Solicitar

Aprediar a

manutengdo

Realizar a troca de dleo do
motor a cada:

a) 5.000km (veiculos flex);

b) 10.000 km (veiculos diesel)

Realizar a troca de filtro de
Sleo e filtro de ar a cada:
a) 10.000 km —veiculos flex;

b) 20.000 km - veiculos diesel ||

T~ Monitorar quilometragem

/

\ 4

solicitagdo

Realizar

<4 Sim:

Autoriza?

manutengdo

Manutengdo
™. Preventiva? 7

Sim

<_ Veiculonowo? >

Sim
A 4

N3o Encaminhar a
Concessionaria INE

Encaminhar a
oficina
especializada
contratada

A 4

A

para troca de dleo

Solicitar a troca de Ndo |.
6leo do motor 3

Monitorar a
quilometragem para
_atrocade fitros

Ndo

Arquivar

A 4

Realizar manutengdo
preventiva conforme Manual
do Fabricante

N2 1.291
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ANEXO V

Instrucao Normativa STR n°® 002/2017

Continuagdo...

MANUTENGAO PREVENTIVA E CORRETIVA

- SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO |

"™dedleo ede ar?<™

Sim
v

Solicitar troca de

A 4

N3o | filtros de élec e de |
ar i

{  Verificarse o
—Pf veiculo apresentou |
i defeito

i

Apresentou
™, defeito? T

Sim

<.Estd em viagem

Sim

v

Realizar manutengdo
corretiva devidamente
Ndo | autorizada, em oficina
{ osservigos realizados na
Nota Fiscal

Realizar manutengédo
| corretiva: a) veiculos novos |
nas concessiondrias

| autorizadas pelo fabricante; |:
{ b)veiculos usados nas
oficinas contratadas.

| especializada, especificando |:

L —

Receber
documentagédo
comprobatdria

Providenciar
pagamento
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