ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CONDE
Gabinete do Prefeito

LEI N.° 238/2001 CONDE-PB, 27 DE AGOSTO DE 2001.

Pulicads nrs Pério Oficial

ESTABELECE AS NORMAS
PARA CONCESSAO DE
DIARIAS A AGENTES
POLITICOS E SERVIDORES
PUBLICOS DO MUNICIPIO

amtf?au;)ﬂa??f]ﬂrg‘g[ el DE CON“DE E DA OUTRAS
SECRETARIO DA ADMINISTRAGAD PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CONDE, Estado da Paraiba, faz
saber que a Camara Municipal aprovou e EU sanciono a seguinte Le:

Art. 1°— Ficam estabelecidas as normas para concessdo de diarias para
os Agentes Politicos e Servidores Piblicos de Administragio Direta, das Autarquias, dos
Orgdos de Regime Especial do Poder Executivo e do Poder Legislativo Municipal que se
deslocarem da sede do Municipio para outra localidade do Estado ou Estado da Federagéo,
eventualmente e no interesse do servigo, ou ainda, em missdo ou estudo relacionados com o
cargo ou fungdo que exerce;

§ 1° — Do Poder Executivo, ficam condicionadas a prévia e expressa
autorizagdo do Prefeito Municipal ou por delegagio ao Secretario da Administragéo, as
viagens que exigitem ou n3o pernoite de Servidores de qualquer categoria,
obrigatoriamente comunicadas com 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia,

§ 2° — Do Poder Legislativo, ficam condicionadas a prévia e expressa
autorizagio do Presidente da Cimara Municipal ou por delegagdo ao 1° Secretario da Mesa
Diretora, as viagens que exigirem ou ndo pernoite de Vercadores e de Servidores de
qualquer categoria, obrigatoriamente comunicadas com 48 (quarenta e oito) horas de
antecedéncia.

§ 3° — Deverdo ser formalizados processos em relagdo ao objetivo de
cada concessio de diarias para viagens, instruidos, pelo menos, com documentos e
informagdes a seguir indicados:

I. - Proposta do Agente interessado, indicando o objetivo do
deslocamento, a duracio do referido, a quantidade e o valor total
de diarias solicitadas e, finalmente, o dispositivo legal em que se
apoia o pedido;

II. — Relatorio com indica¢do do meio de transporte a ser utilizado;
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[II. — Deferimento do pedido, confirmando ou retificando
expressamente a quantidade de diarias e o respectivo valor;,

IV. — Nota ou comprovante de empenho ou subempenho da despesa
e recibo do interessado;

V. — Declaragdo do interessado confirmando a realizagdo da viagem,
sempre que possivel acompanhado de comprovantes de despesas
de transporte e de hospedagem pertinentes.

Art. 2° — As diarias serdo concedidas por dia de afastamento da sede
do Municipio, em valor Ginico, destinando-se a indenizar o Agente Politico e ou Servidor
das despesas com alimentagio e pousada, fora do Municipio, para tratar de assuntos de
interesse da administragio pablica municipal.

§ 1° — Quando o afastamento ndo exigir pernoite fora da sede do
Municipio, o Agente Politico e ou Servidor fard jus apenas, a indenizagdo referente a
alimentacdo no valor correspondente no Anexo I e IIL, objeto desta Lei;

§ 2° - Tera direito a diaria no valor integral o Agente Politico e ou
Servidor, que comprovadamente, retornou apos 24 (vinte e quatro) horas fora da sede do
municipio.

§ 3° - Tera direito a diaria parcial o agente politico ou servidor, que
comprovadamente retornar a sede do municipio, apos decorridas mais de 12 horas e menos
de 24 horas.

§ 4° — Quando o deslocamento ocorrer por via aérea ou por locagdo do
veiculo, o Agente Politico e ou Servidor devera, no prazo maximo de 5 (cinco) dias a contar
da data de seu retorno, devolver o bilhete de passagem e ou contrato de locagio utilizado na
viagem ao Secretario Municipal de Finangas e ou Tesoureiro da Camara Municipal, para
anexagdo ao processo de empenho, no que couber, obedecendo ao que determina o Inciso
1V, Artigo 70 da Lei Orgéanica do Municipio.

Art. 3° — Nio se concedera diarias:
I — Durante o periodo de transito;

1. — Quando o afastamento constituir exigéncia permanente para o
desempenho das atribui¢des do cargo ou fungio;

II. - Quando a despesa com o afastamento ocorre por conta de

outro o6rgdo ou entidade subordinada ou vinculada a
administrac@o publica.
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IV. Quando o afastamento distar menos do que 100 Km do
municipio sede.

Art. 4° - Nos casos em que o Servidor se afastar da sede do Municipio
em companhia de Autoridades Hierarquicas de categoria funcional superior a sua, na
qualidade de componente de equipe ou Assessor, fara jus a mesma diaria atribuivel a
Autoridade de maior valor hierarquico, desde que essa condigdo figure expressamente no
documento de autorizagao.

Paragrafo Unico — O Servidor condutor de veiculo que transportar as
autoridades de que trata o caput deste artigo, permanecendo a disposigdo durante o periodo
de afastamento, percebera diarias equivalente a 30% (trinta por cento) do valor atribuivel
aquelas autoridades, somando-se a mais 20 que lhe couber como Servidor, devendo tal
circunstincia constar dos atos concessiveis.

Art. 5° — As diarias serdo pagas antecipadamente, mediante concessao
e arbitramento pelo Prefeito, Presidente da Camara Municipal e ou pelo dirigente da
reparti¢do a que pertencer o Servidor.

§ 1° — O ato de concessdo devera constar 0 nome do Agente Politico €
ou Servidor, o respectivo cargo ou fungdo, simbolo, a descri¢do sintética dos servigos a
serem executados, a duragio provavel do afastamento, as diarias arbitradas ¢ a importancia
total a ser paga;

§ 2° — Na hipotese de ser autorizada a prorrogagao do prazo de
afastamento, o Agente Politico e ou Servidor fara jus, também, as diarias correspondentes
ao periodo em excesso.

Art. 6° — Serdo restituidas as diarias dentro de 5 (cinco) dias a contar
da data do retorno a sede do Municipio, quando:

I — O periodo de afastamento for menor que o concedido;

1I. — Em qualquer circunstancia ndo realizar o afastamento objeto
da concessdo.

Art. 7° — Ficam os beneficiarios de concessdo de diarias obrigados a
produzir e encaminhar ao setor competente da Prefeitura ¢ ou Camara Municipal, relatorio
das atividades desenvolvidas em decorréncia do respectivo afastamento;

§ 1° — O relatorio de que trata o caput deste artigo sera considerado no
anexo 11, objeto desta Lei;

§ 2° — Quando o afastamento ocorrer com a finalidade de participar de
congressos ou encontro formais, o beneficiario apresentara, junto ao relatorio, o certificado
de participag¢@o no evento.
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Art. 8° _ A reposi¢io da importancia correspondente a diarias nos
casos previstos nesta Lei, e dentro do mesmo exercicio financeiro, ocasionara, apos o
recolhimento 4 conta bancaria de origem, a reversio do respectivo crédito a dotagdo
or¢amentaria propria.

Art. 9° — A Prefeitura, através da Secretaria Municipal da
Administragdo, procedera a atualizagdo e divulgagdo dos valores das diarias, através de
Tabelas analiticas e de conformidade com o dispositivo no artigo 2° desta Lei.

Paragrafo Unico — A Tabela de que trata o caput deste artigo, sera
considerada Anexo I, objeto desta Lei.

Art. 10 — Os Anexos objeto desta Lei, serdo definidos como:

L. — Anexo I — Relatorio Individual da Viagem, Poder Executivo
e Poder Legislativo Municipal,

1L _ Anexo IT — Tabela de Diarias, Poder Executivo Municipal;
IIT1. — Anexo III — Tabela de Diarias, Poder Legislativo Municipal.

Art. 11° — Os afastamentos da sede que distarem menos de 100 Km,
serdo reembolsados mediante apresentagdo de comprovantes de despesas com alimentagdo
e ou pousada, devidamente justificados.

Art. 12° — Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagdo

Art. 13° — Revogam-se o Decreto n° 013/98 de 25 de agosto de 1998 e
anteriores, a Lei n° 01/83 de 03 de Margo de 1983 e demais disposi¢Oes em contrario.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CONDE
ORGAO:

I0-ANEXO 1

1.1 - RELATORIO INDIVIDUAL DE VIAGEM

1.2 - REQUISITADO

1.2.1 - NOME:
1.2.2 - MATRICULA: 1.2.3 - CARGO/FUNCAO:
1.2.4 — NIVEL/SIMBOLO: 1.2.5 - LOTACAO:

2.0 — OBJETIVO, CIDADE E DURACAO DA VIAGEM

2.1 - OBIETIVO:

2.2 - CIDADE: UF: 2.3 - VEICULQ/PLACA:

2.4 - VOO: COMPANHIA AEREA:

2.5 — SAIDA: [/ AS  hs HORAS 2.6 - RETORNO: /o AS

3.0 - RELATORIOQ

3.1 — ASPECTOS OBSERVADOS:

3.2 - RECOMENDACOES, SUGESTOES E OBSERVACOES

32.1.

Local ¢ Data 3 / /200 .

AG. POLITICO/SERVIDOR
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A NE X O11 - TABELA DE DIARIAS DO PODER EXECUTIVO

i VALOR VALOR PARCIAL VALOR VALOR PARCIAL
e il ARG s OV PUNCAO | INTEGRALDA | DADIARIANO | INTEGRALDA | DA DIARIA EM
_ DIARIA NO ESTADO DIARIA EM OUTROS
ESTADO OUTROS ESTADOS
ESTADOS
cpECiaL | PREFEITO MUNICIPAL/VICE-PREFEITO | poy00 00 o Sl S SR —
[ SECRETARIOS/PROCURADORES R$ 80,00 RS 40,00 RS 160,00 RS 60,00
CARGOS CLASSIFICADOS COMO:
ADJUNTOS, DIRETORES DE
I DEPARTAMENTO E COORDENADORES RS 60,00 R 20,00 el Faa0.00
CARGOS INTEGRANTES DOS GRUPOS
OCUPACIONAIS: MAGISTERIO.
CATEGORIA, PROFESSOR,
111 ATIVIDADES DE NIVEL SUPERIOR, R$ 36,00 R$ 18,00 R$ 72,00 R$ 22,00
SERVICOS DE SAUDE. SERVICOS
TECNICO-CIENTIFICOS E DE
INFOPRMATICA. DIVULGAGAO E
PROMOCAO
CARGOS ADMINISTRATIVOS NAO
v CONSTANTES DOS ITENS ANTERIORES RS 30,00 RS 16,00 RS 57,00 RS 20,00
DEMAIS CARGOS, EMPREGOS E
v e R$ 25,00 RS 12,00 R$ 40,00 RS 18,00
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ANE X Ol - TABELA DE DIARIAS DO PODER LEGISLATIVO

. VALOR INTEGRAL | VALOR PARCIAL VALOR VALOR PARCIAL |
RERERRNGIRL | @ P CAio | DADIARIANO | DADIARIANO | INTEGRALDA | DA DIARIA EM
ESTADO ESTADO DIARIA EM OUTROS
OUTROS ESTADOS
- ESTADOS
PRESIDENTE/VICE-PRESIDENTE,
ESPECIAL | b MEIRO E SEQUNDO Sotain i RS 100,00 RS 50,00 RS 200,00 RS 75.00
DA CAMARA.
1 VEREADORES RS 80,00 RS 40,00 RS 160,00 R$ 60,00
PL.CC-101 ~ PROCURADOR
I PC.CC-102 - SECRETARIOS
RS 60,00 30,00 120,00 :
PL.CC-103 - TESOUREIRO b6 — e HR
PL.CC-103 - ASS. DE GABINETE
m PL.CC-201 - ASS. JURIDICOS. R$ 36,00 RS 18,00 RS 72,00 RS 22,00
PL.CC-104 - RELATOR DE ATAS
PL.CC-105 - ASS. DE IMPRENSA
v R$ 30,00 RS 16,00 RS 57,00 RS 20,00
PL.CA-202 ~ AG. ADMINISTRATIVO
R$ 25.0 12, 0 :
M PL.CA-202 - AG. DE SEGURANCA $25.00 A0 4 B0 RS 18,00
PL.CA-203 - AUX. DE SERVICOS




