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CRIADO PELA LEI 156/95.

ATOS DO PODER EXECUTIVO

GABINETE DA PREFEITA

DECRETO N2 0053/2017, de 25 de agosto de 2017.

Abre Crédito SUPLEMENTAR para o
fim que especifica e da outras
providéncias.

A Prefeita Constitucional do Municipio de CONDE, Estado
da Paraiba no uso de suas atribuicoes legais, conferidas pela Lei
Orgéanica Municipal, bem como fundamentado pela Lei Orgamentaria
Municipal N¢ 0901, de 26 de Dezembro de 2016, combinado com o
artigo 43, inciso | da Lei Federal 4.320/64.

DECRETA:

Art. 12 - Fica Aberto ao Orgamento do Municipio um Crédito
SUPLEMENTAR no valor de R$ 270.000,00 (Duzentos e Setenta Mil
Reais), para reforgar as dotagdes abaixo discriminadas:

2.04.00 SECRETARIA DE FINANCAS
04.123.2005.2005 MANUTENGAO DAS ATIVIDADES DA
SECRETARIA DE FINANGAS
3.3.90.39.01 OUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS - PESSOA
JURIDICA
0 Recursos Ordinarios
150.000,00
150.000,00

2.15.00 FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE CONDE
10.301.1008.2037 MANUTENGAO DAS ATIVIDADES DA SAUDE

3.3.90.39.01 OUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS - PESSOA

JURIDICA
1 Receita de Impostos e Transferéncias de Impostos —
Salde
120.000,00
120.000,00
270.000,00

Art. 22 - Para fazer face as despesas decorrentes deste
Decreto contard o Poder Executivo com a anulagdo das seguintes
dotacdes).

2.06.00 SECRETARIA DE EDUCAGAO
12.361.1034.2998 MANUTENGCAO DAS ATIVIDADES DA
SECRETARIA DE EDUCAGCAO
3.3.90.30.01 MATERIAL DE CONSUMO
1 Receita de Impostos e Transferéncias de Impostos —
Educacgédo
.............................................................................. 41.000,00

3.3.90.33.01 PASSAGENS E DESPESAS COM LOCOMOGAO
2 Receita de Impostos e Transferéncias de Impostos

Educagéo
........................................................................... 9.000,00

12.364.1033.1102

4.4.90.52.01
52

12.364.1033.1103

4.4.90.52.01
52

12.365.1014.2910

3.3.90.92.01
19

12.365.1034.1053

4.4.90.51.01
52

12.365.1034.1054
4.4.90.51.01
52

12.365.1034.1098

4.4.90.52.01
52

AQUISICAO DE ACERVO PARA BIBLIOTECA DO
POLO DA UAB

EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMAN ENTE
Transferéncia de Convénios - Outros — Federal

...................................................................... 11.000,00

IMPLANTAGAO DE LABORATORIOS DE CURSOS
DO POLO DA UAB

EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMAN ENTE
Transferéncia de Convénios - Outros — Federal

...................................................................... 10.000,00

MANUTENGAO DAS ATIVIDADES DA EDUCAGAO
INFANTIL i

DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIO RES
Transferéncias do FUNDEB (outras)

...................................................................... 10.000,00

SECRETARIA DE EDUCAQAO, CULTURAE
DESPORTO B

OBRAS E INSTALAGOES

Transferéncia de Convénios - Outros — Federal

...................................................................... 20.000,00

REFORMA E AMPLIAQAO DE CRECHES
OBRAS E INSTALAGCOES
Transferéncia de Convénios - Outros — Federal

..................................................................... 24.000,00

AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS E MATERIAL
PERMANENTE PARA O ENSIN

EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMAN ENTE
Transferéncia de Convénios - Outros — Federal
10.000,00

TOTAL s 135.000,00

2.15.00

10.301.1008.2037
3.3.90.35.01

2

3.3.90.41.01

10.301.1008.2049

3.3.90.36.01

10.301.1009.1041
4.4.90.52.01

10.304.1012.1050

4.4.90.52.01

10.304.1012.2041

3.3.90.30.01
1

3.3.90.36.01
14

FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE CONDE
MANUTENGAO DAS ATIVIDADES DA SAUDE
SERVICOS DE CONSULTORIA

Receita de Impostos e Transferéncias de Impostos —
Salde

....................................................................... 1.000,00

CONTRIBUICOES
Receita de Impostos e Transferéncias de Impostos —
Salde

..................................................................... 14.000,00

DESENVOLVIMENTO DAS ATIVIDADES DO CEO-
CENTROS DE ESPACIAL ID

OUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS - PESSOA
FISICA

Transferéncias de Recursos do SUS

..................................................................... 10.000,00

AQUISICAO DE VEICULO E UNIDADE MOVEL DE
SAUDE TIPO AMBULANCI

EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE
Receita de Impostos e Transferéncias de Impostos —
Saulde

50.000,00

AQUISICAO DE EQUIPAMENTOS PARA UNIDADE
DE VIGILANCIA SANITAR

EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMAN ENTE
Receita de Impostos e Transferéncias de Impostos —
Saude

...................................................................... 14.000,00

DESENVOLVIMENTO DAS ATIVIDADES DO PVS
VIGILANCIA SANITARIA
MATERIAL DE CONSUMO

4 Transferéncias de Recursos do SUS
...................................................................... 26.000,00

OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA
FISICA
Transferéncias de Recursos do SUS
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.............................................................................. 20.000,00
TOTAL o 135.000,00
TOTAL DAS ANULAGOES.......oouiiiiieieiieeieeeeee e 270.000,00

Art. 32 - Este decreto entrard em vigor na data de sua
publicagao.

FIGUEIREDO LUCE
Prefeita

LIRA

DECRETO N2 0054/2017, de 28 de agosto de 2017.

Convoca a 12 Conferencia
Municipal de Vigilancia em
Saude do Municipio de Conde —
PB.

CONSIDERANDO a Lei Federal n.® 8.142, de 28 de
dezembro de 1090, que dispde sobre a participagdo da comunidade na
gestio do Sistema Unico de Satide (SUS) e da outras providéncias;

CONSIDERANDO a Portaria n® 1.017, de 11 de maio de
2016, do Gabinete do Ministro da Saude, que convoca a 12 Conferéncia
Nacional de Vigilancia em Saude;

CONSIDERANDO o Decreto n® 37.243, do Palacio do
Governo do Estado da Paraiba, que convoca a 12 Conferencia Estadual
de Vigilancia em Saude do Estado da Paraiba;

CONSIDERANDO a necessidade de avaliar e discutir a
Politica Nacional de Vigilancia em Saude — PNVS,

A PREFEITA MUNICIPAL DE CONDE-PB, no uso das
atribui¢cdes que Ihe confere o art..60, inciso | da Lei Organica do Conde,

DECRETA

Art. 12, - Fica convocada a 12 Conferéncia Municipal de
Vigilancia em Saude do municipio de Conde, a se realizar no dia 5
(cinco) de setembro de 2017, neste municipio, com o tema: "Vigilancia
em Salde: Direito, Conquistas e Defesa de um SUS publico e de
qualidade", tendo como finalidade a preparagdo da 12 Conferéncia
Estadual de Vigilancia em Saude do Estado da Paraiba.

Art. 22, - A 12 Conferéncia Municipal de Vigilancia em Salde
sera presidida pela Secretaria Municipal de Saude, e em sua auséncia
ou impedimento, pela presidenta do Conselho Municipal de Saude.

Art. 32. - O Regimento Interno e a Comisséo Organizadora
da 12 Conferéncia Municipal de Vigilancia em Saude serdo aprovados
pelo Conselho Municipal de Satde e homologados mediante resolugdo
e portaria do Conselho Municipal de Saude.

Art. 42, - As despesas com a organizagao e realizagdo da 12
Conferéncia Municipal de Vigilancia em Saude correrdo por conta de
recursos orcamentarios da Secretaria Municipal de Saude.

Art. 5% - Este decreto entra em vigor na data de sua
publicagao.

FIGUEIREDO LUCE
Prefeita

LIRA

PORTARIA N2 0287/2017 CONDE - PB 25 DE AGOSTO DE 2017

A PREFEITA MUNICIPAL DE CONDE, ESTADO DA
PARAIBA, usando das atribuicdes que Ihe sdo conferidas pelo Art. 60,
Inciso VI da Lei Orgéanica do Municipio,

RESOLVE:

Art. 12. Designar o pregoeiro e Equipe de Apoio, para compor a
Comissao Permanente de Licitagdo na modalidade Pregado, desta
Unidade Federada, conforme descrigéo infra:

| — Pregoeiro:
a) José Eli Bernardes Portela

Il - Equipe de Apoio:
a) Marcia Maria de Lima Pimentel

b) Roosevelt Araujo de Oliveira
c) Marcos Antbnio Pereira Varela

Art. 22 - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua
publicacéo, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Prefeita

PORTARIA N2 0289/2017 CONDE - PB 28 DE AGOSTO DE 2017

A PREFEITA MUNICIPAL DE CONDE, ESTADO DA
PARAIBA, usando das atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo Art. 60,
Inciso VI da Lei Orgénica do Municipio,

RESOLVE:

Exonerar, a pedido ADEILDA DE SOUZA SILVA, do cargo
em comissdo de DIRETORA ESCOLAR, simbolo DGE-l, com lotagao
na ESCOLA MUNICIPAL ABELARDO ALVES DE AZEVEDO.

Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao

Prefeita

PORTARIA N2 0290/2017 CONDE - PB 28 DE AGOSTO DE 2017

A PREFEITA MUNICIPAL DE CONDE, ESTADO DA
PARAIBA, usando das atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo Art. 60,
Inciso VI da Lei Orgénica do Municipio,

RESOLVE:

Nomear, EDILSON CiICERO DE PAULA, para exercer em
comissdo o cargo de DIRETOR ESCOLAR, simbolo DGE-l, com
lotagdo na ESCOLA MUNICIPAL ABELARDO ALVES DE AZEVEDO.

Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao

Prefeita

CONTROLADORIA GERAL DO
MUNICIPIO

INSTRUGAO NORMATIVA SCC Ne. 001, de 22 de agosto de 2017.

Ne 1.254

MUNICIPIO DE CONDE



I
o
y

ﬁ‘ﬁ% DIARIO OFICIAL

Conde, 29 de agosto de 2017

Versao 01

Aprovacao em 22/08/2017

Ato de aprovacgao: Decreto n® 051/2017

Orgédo Central do SCC: Secretaria Municipal de Administragéo
Unidade Responsavel: Departamento de Contratos e Convénios

Dispoe sobre procedimentos do
setor de contratos e designhacao
de fiscais.

A Secretaria da Controladoria Geral do Municipio do
Conde, no uso das atribuigcdes que Ihe sé@o conferidas pela Lei n® 902,
de 02 de janeiro de 2017, combinada com a Lei n® 913, de 26 de maio
de 2017, e com o Decreto n® 038, de 20 de julho de 2017, RESOLVE:

CAPITULO|
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art.12. Normatizar e padronizar os procedimentos para a
celebragdo de contratos, desde a homologagcdo da licitagdo ou
inexigibilidade ou dispensa de licitagdo até o cumprimento do objeto,
incluindo os relacionados a gestao e fiscalizagao.

Art. 22, Esta Instrucdo Normativa abrange todas as unidades
da estrutura organizacional do Municipio, que possam vir a ser
responsaveis pela gestao e fiscalizagao de contratos.

Art.3%. Para fins desta Instrugdo Normativa, considera-se:

| - CONTRATO: nos termos do paragrafo Unico do art. 2° da
Lei 8.666/93, considera-se contrato todo e qualquer ajuste entre 6rgaos
ou entidades da Administragdo Publica e particulares, em que haja um
acordo de vontades para a formagéo de vinculo e a estipulagdo de
obrigagdes reciprocas, seja qual for a denominagao utilizada.

I - OBJETO DO CONTRATO: Descricdo resumida
indicadora da finalidade do contrato suficientemente caracterizado.

Il - GESTAO DO CONTRATO: Conjunto de atos e
procedimentos administrativos que envolvem a supervisdo, o0
acompanhamento, a fiscalizagdo e a intervengdo na execugao
contratual, de tal forma que garanta a fiel observancia das clausulas
contratuais e a perfeita realizagéo do objeto, que tem como fundamento
o atendimento de uma necessidade publica. Devem ser considerados
os aspectos técnicos da contratagdo, o cronograma de trabalho e a
qualidade do material e servigo contratados, com vistas ao atendimento
das necessidades da Secretaria requisitante.

IV-ACOMPANHAMENTO DO CONTRATO: consiste nas
atividades de monitoramento e fiscalizagdo do contrato. Concentra-se,
basicamente, na cobranga do cumprimento contratual pela contratada,
inclusive quanto aos prazos de execugao e vigéncia, e nos cuidados
documentais e burocraticos.

V - ADIMPLEMENTO DO CONTRATO: é o cumprimento de
todas as obrigagdes ajustadas pelas partes contratantes.

VI — INEXECUGCAO OU INADIMPLENCIA DO CONTRATO:
é o descumprimento total ou parcial de suas clausulas e condigdes
ajustadas, devido a agdo ou omissdo de qualquer das partes
contratantes.

VIl - ORDENADOR DE DESPESA: autoridade competente
para produzir atos, distribuir decisdes e execugbes administrativas,
autorizar despesas, assinar contratos, acordos, convénios e outros
instrumentos congéneres,emitir e assinar ordem de pagamento e
autorizar suprimento, observado as normas pertinentes a matéria.

VIII-GESTOR/FISCAL DO CONTRATO/ARP: ¢ o
representante da Administragdo, responsavel pelo acompanhamento,
gestdo e fiscalizagdo dos contratos e instrumentos congéneres, de
forma a garantir que seja cumprido o disposto nos respectivos
instrumentos e atendidas a legislagdo e normas orgamentarias e
financeiras da Administracdo Publica. Servidor que preferencialmente
deve ter conhecimento técnico do objeto contratual, indicado pelo
representante da unidade requisitante da contratagcéo e designado pelo

Ordenador de Despesa para acompanhar a execugdo dos contratos
firmados pelo ente publico quanto aos aspectos fisicos, operacionais e
documentais, atendendo as exigéncias do art. 67 da Lei n® 8. 666/93.

IX - PREPOSTO: ¢é o representante da empresa contratada,
aceito pela Administragdo na execug¢do do contrato. Pratica atos
referentes ao contrato, em nome e com a autoridade do contratado,
devendo ser por esse, expressamente designado na forma do art. 68
da Lei n° 8.666/93.

X - TERMO ADITIVO: instrumento que tenha como objetivo a
modificagdo de contrato ja celebrado, sendo que sua formalizagao
deve, obrigatoriamente, ocorrer durante o periodo de vigéncia do
instrumento de Contrato, vedada a alteracdo da natureza do objeto
aprovado.

Xl - APOSTILAMENTO: ¢é a anotagdo ou registro
administrativo, que nao altere as caracteristicas do contrato, conforme
art. 65, §8° da Lei n® 8.666/93. Pode ser utilizado nos casos de: a)
variagdo do valor contratual decorrente de reajuste previsto no
contrato; b) compensagbes ou penalizagbes financeiras decorrentes
das condigbes de pagamentos; e c) empenho de dotagdes
orgamentarias suplementares até o limite do seu valor corrigido.

XIl —ESPECIFICACOES TECNICAS:parte integrante do
Projeto Bésico ou Termo de Referéncia, onde sado detalhadas as
caracteristicas técnicas dos materiais, equipamentos e servigos objeto
do contrato.

XIll - PROJETO BASICO: é o documento que define todo o
conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de preciséao
adequado para caracterizar a obra ou servigo ou complexo de obras ou
servigos (Lei 8.666/93, art. 62, inciso X).

XIV - PROJETO EXECUTIVO:é o documento que define todo
o conjunto de elementos necessérios e suficientes a execugao
completa da obra, com nivel maximo de detalhamento possivel de
todas as suas etapas, de acordo com as normas pertinentes da
Associacao Brasileira de Normas Técnicas — ABNT.

XX ~-TERMO DE REFERENCIA: o documento utilizado para
a solicitagdo de bens, servicos,obras e servicos de engenharia,
contendo os elementos capazes de propiciar a avaliagdo do custo pela
Administragcdo, diante de orgamento detalhado, considerando pregos
praticados no mercado, a definicdo dos métodos, a estratégia de
suprimentos e o prazo de execugao do contrato.

XX - LIVRO OU RELATORIO DE OCORRENCIAS: ¢ a
mem@ria escrita das principais ocorréncias relacionadas a execugéo do
contrato de obra ou servigo. E o documento usado principalmente para
registrar diariamente informagées sobre o dia a dia da execugdo do
contrato, funciona como uma espécie de memorial da execugdo do
contrato (0os servigos executados e/ou alterados, decisdes tomadas,
visitas recebidas, etc.).

XXIl - UNIDADE EXECUTORA: a unidade que, apés
identificar suas necessidades, solicita a contratagao de servigos, obras
e servicos de engenharia, bem como aquisicbes de bens para atender
o0 interesse publico.

CAPITULO Il
DOS FUNDAMENTOS LEGAIS E DAS RESPONSABILIDADES

Art. 49, Esta instrugdo normativa encontra respaldo nos
seguintes institutos legais:

| — Constituicao Federal de 1988;

Il - Lei Federal n°. 8.666/1993;

IIl — Lei Federal n°. 10.520/2002;

IV - Lei Complementar n.123/2006, e suas alteragdes;

V — Lei Municipal n® 913/2017 - Dispde sobre o Sistema de
Controle Interno no Municipio Conde - PB

VI — Decreto Federal n® 7.892/13 (regulamenta o SRP),
alterado pelo Decreto n® 8.250/2014;

VII - Resolugdo TC N¢. 09/2016;

VIl — Demais legislagdes pertinentes ao assunto.

Art.52. Sao responsabilidades da Secretaria Municipal de
Administraga@o, 6rgao central do Sistema de Contratos e Convénios -
SCV:
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| - Promover a divulgacdo da Instrugdo Normativa, mantendo-
a atualizada;

Il -Manter atualizada, orientar as Unidades Executoras
(Secretarias Municipais) e supervisionar a aplicagdo desta
Instru¢cdo Normativa;

Il - Promover discussbes técnicas com as unidades
executoras e com a Controladoria Geral do Municipio, para
definir as rotinas de trabalho e os respectivos procedimentos
de controle que devem ser objeto de alteragéo,atualizacéo ou
expansao.

Art. 62. Sado responsabilidades do Departamento de

Contratos e Convénios, unidade responsavel pela presente Instrugcdo
Normativa:

| - Formalizar o processo de preenchimento da empresa
vencedora do procedimento licitatdrio na minuta do Contrato ou
Ata de Registro de Pregos;

Il - Recolher a assinatura das partes envolvidas;

Il — Recolher a comprovagdo da garantia, como também
controlar a vigéncia e/ou outras alteragées da mesma, quando
for exigida;

IV - Providenciar a publicagéo do extrato do Contrato ou Ata de
Registro de Pregos no Diario Oficial do Municipio de Conde, e
quando se tratar de obras com recurso federal, publicado,
ainda, no DOU - Diario Oficial da Unido. No caso de Ata de
Registro de Pregos divulgar no site da Prefeitura;

V - Providenciar o arquivamento de forma cronoldgica.

Art.72. Sado responsabilidades das Unidades Executoras

(Secretarias Municipais):

| - Acompanhar o processo licitatério em todas as suas fases
desde a assinatura do pedido, exercendo o acompanhamento
da execugao dos contratos;

Il —Indicar o gestor/fiscal do contrato e seu respectivo suplente;
Il — Providenciar e entregar formalmente ao gestor/fiscal do
contrato o Livro de Ocorréncias, no caso de contratagcao
referentes a obras e servicos de engenharia, onde serdo
registradas as ocorréncias relevantes da execugéo do contrato;
IV - Anexar aos autos Termo de Aceite de Fiscalizagdo do
Contrato (Anexo ll),referente ao aceite do fiscal do contrato e
seu respectivo suplente;

V - Verificar junto aos Fiscais de Contrato se os prazos de
entrega, especificagdes e quantidades contratadas, bem como
as prestagoes de servigos, quando for o caso, encontram-se de
acordo com o estabelecido no instrumento contratual;

VI - Alertar o Departamento de Contratos (unidade responsavel
pela Instrugcdo Normativa) sobre as alteragbes que se fizerem
necessarias nas rotinas de ftrabalho, objetivando a sua
otimizagdo, tendo em vista, principalmente, o aprimoramento
dos procedimentos de controle e o aumento da eficiéncia
operacional;

VIl - Manter a Instrugdo Normativa a disposicdo de todos os
funcionarios da unidade,velando pelo fiel cumprimento da
mesma;

VIl — Atender as solicitagbes do Departamento de Contratos
por ocasiao das alteragbes na instrugdo normativa, quanto ao
fornecimento de informagdes e a participagéo no processo;

IX - Cumprir fielmente as determinagbes da Instrugdo
Normativa, em especial quanto aos procedimentos de controle
e quanto a padronizagdo dos procedimentos na geragéo de
documentos, dados e informagoes.

Art. 82. Sado responsabilidades da Controladoria Geral do

Municipio:

| — Prestar apoio técnico por ocasido das atualizagbes da
Instrucdo Normativa, em especial no que tange a identificagao
e avaliagcdo dos pontos de controle e respectivos
procedimentos de controle;

Il — Avaliar através da atividade de auditoria interna a eficacia
dos procedimentos de controle inerentes ao Sistema de

Contratos — SCC, propondo alteragdes na Instrugdo Normativa
para aprimoramento dos controles;

Il —Organizar e manter atualizado o Manual de Rotinas e
Procedimentos de Controle do Municipio, em meio documental
e/quem base de dados, de forma que contenha sempre a
versao vigente de cada Instrugao Normativa.

IV — Acompanhar periodicamente as atividades, visando
melhorias nos servigos prestados.

CAPITULO Il
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 92.0s contratos deverdo estabelecer com clareza e
precisdo as condigdes para sua execugao, expressas em clausulas que
definam obrigacdes e responsabilidades das partes,em conformidade
com os termos da licitagao ou da proposta a que se vinculam, e, em
caso de dispensa ou inexigibilidade de licitagdo devem
obrigatoriamente atender aos termos do ato que autorizou, de acordo
com o estabelecido nos §§ 1° e 2° do art. 54 da Lei de Licitagbes e
Contratos Administrativos, Lei n® 8.666 de 21 de junho de 1993.

Art. 10.Atendendo ao disposto no artigo 62 da Lei n®
8.666/1993, o instrumento de contrato é facultativo nos casos em que a
Administragao puder substitui-lo por outros instrumentos habeis, como
nota de empenho de despesa, ordem de compra ou ordem de
execucdo de servigo e serd obrigatério:

I - Nos casos de concorréncia e tomada de prego;

Il - Nas dispensas e inexigibilidades cujos precos estejam
compreendidos nos limites das modalidades de licitacao
referidas no inciso anterior;

Il - Nas contratagdes que ensejarem prestacao de servigos ou
entregas futuras.

Art. 11. O Fiscal/Gestor de Contrato tem as seguintes
atribuigdes:

| — Assinar o Termo de Aceite de Fiscalizagdo do Contrato.

Il - Ler minuciosamente o Contrato/ARP, principalmente quanto

a especificagao do objeto e ao prazo de execucgéao.

Il — Ler atentamente o Termo de Referéncia/Projeto Basico e

seus anexos, conhecer seu objeto e anotar em registro proprio

todas as ocorréncias relacionadas a sua execugao.

IV - Verificar se foi emitido empenho referente ao contrato, e se

0 extrato do contrato foi devidamente publicado;

V - Conferir se foi designado um representante da empresa

(preposto) para atuar junto a administragao;

VI - Apurar se o prazo de entrega, especificagcbes e

quantidades, ou a prestagdo de servigo, encontram-se de

acordo com o estabelecido no instrumento contratual;

VIl — Confrontar os pregos e quantidades constantes da Nota

Fiscal com os estabelecidos no Contrato/ARP.

VIII — Manter atualizada planilha de execugdo do contrato,

acompanhando sua execucgao fisico-financeira.

IX — Cumprir suas fungdes com urbanidade, probidade e

eficiéncia, atuando de forma dinamica, pratica e objetiva,

visando sempre a qualidade nos servigos e produtos

contratados.

X — Exercer o acompanhamento e observagdo periédica e

sistematica da execugdo do Contrato/ARP sob sua

responsabilidade, com o fim de aferir a regularidade no

cumprimento das obrigagbes contratuais, técnicas e

administrativas, em todos os seus aspectos; verificando se a

execucdo obedece as especificagcoes, projetos e prazos

estabelecidos, e demais obrigagdes previstas no Contrato/ARP,

como condicdo para a certificagdo das despesas e seu

pagamento.

Xl — Verificar necessidade de alteragdo, providenciando

justificativa da alteragcdo e encaminhamento da mesma

solicitando a formalizagéo do aditivo do contrato.

XIl — Esclarecer duvidas com o representante da Contratada,

encaminhando os problemas que surgirem, quando lhe faltar

competéncia, a autoridade superior;
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Xl — Juntar aos autos toda documentagdo relativa a
fiscalizagdo e ao acompanhamento da execugdo contratual,
arquivando a que se fizer necessaria.

XIV - Atestar a execugao dos servicos ou entrega de bens
realizando a medigao dos mesmos, quando couber.

Art. 12.Cabera ao Departamento de Contratos e Convénios:

| — Receber o processo enviado pela CPL/Pregoeiro, com a
designacao do gestor/fiscal do contrato;

Il — Preencher os dados da empresa vencedora do processo
licitatorio na minuta do Contrato;

Il — Solicitar da Secretaria requisitante a indicacdo do
gestor/fiscal do contrato.

IV - Imprimir 04 (quarta) vias do contrato, a primeira para o
processo, a segunda para a secretaria requisitante, a terceira
para empresa vencedora (contratada), e a quarta para arquivo
do Departamento.

V — Convocar o licitante vencedor para no prazo de 05 (cinco)
dias uteis,prorrogaveis por mais 05 (cinco), assinar o contrato,
aceitar ou retirar o instrumento equivalente de acordo com o
art. 64 da Lei n® 8.666/93, advertindo-o das penalidades
previstas no art. 81 da mesma Lei em caso de
descumprimento.

VI — Colher as devidas assinaturas.

VIl-Encaminhar o processo a Secretaria Requisitante para
emissdo do Termo de Aceite de Fiscalizagdo do Contrato
(Anexo Il);

VIII — Atualizar a Relagdo de Contratos — Planilha com o nome
completo do fiscal do contrato e nimero de portaria.

VIII — Enviar o processo para a Coordenadoria Administrativa
para emissdo da Autorizagdo de Fornecimento ou Ordem de
Servigo, conforme o caso.

IX — Providenciar o arquivamento do Contrato de forma
cronoldgica.

X — No caso de aditivos contratuais, verificar a documentagao
do aditivo e encaminhar para apreciagao da Procuradoria e, em
seguida, a Controladoria para analise e parecer de controle
interno.

Xl - Apos pareceres da Procuradoria e da Controladoria, no
caso de aditivos, providenciar a assinatura do mesmo, a
publicacdo do seu extrato e encaminhar para a fiscalizagao
executar as alteragdes solicitadas.

Art.13. Caberd as Unidades Executoras(Secretarias
Requisitantes):

| — Receber o processo do Departamento de Contratos;

Il —Indicar o Gestor/Fiscal do contrato, levando em

consideragé@o o perfil do servidor, observando se este possui,

preferencialmente, as seguintes qualificagées:

a) Possuir conhecimentos especificos do objeto a ser
fiscalizado;
b) Agir de forma proativa.

Il —Elaborar AP portaria (Anexo l)designando o Fiscal do
Contrato e colher a assinatura do Ordenador de Despesas.

IV — Providenciar e entregar formalmente ao gestor/fiscal do
contrato o Livro de Ocorréncias, no caso de contratagcoes
referentes a obras e servicos de engenharia, onde serao
registradas as ocorréncias relevantes da execugao do contrato;
V —Emitir e juntar o Termo de Aceite de Fiscalizagdo do
Contrato (Anexo Il) assinado pelo fiscal do Contrato e seu
respectivo suplente;

VI — Retornar o processo ao Departamento de Contratos e
Convénios.

Art.14. Cabera a Secretaria Municipal de Finangas efetuar os
pagamentos solicitados, com o ateste da fiscalizagéo, verificando a
legalidade da documentacao apresentada.

Paragrafo Unico. No ANEXO IV - Fluxograma, ndo esta
evidenciada a Secretaria Municipal de Finangas, uma vez que o0s
pagamentos estdo inclusos no acompanhamento da execug¢do do
contrato, previsto na IN SCL n® 001/2017.

Secao |
Dos Termos Aditivos

Art. 15.0s contratos administrativos podem ser alterados por
decisao unilateral da Administragdo ou por acordo entre as partes, nos
casos permitidos em lei, por meio de Termo Aditivo, tendo por
finalidades:

| —O aditamento de valor: quando necessdria a modificagdo do
valor contratual em decorréncia de acréscimo ou supressoes
que se fizerem nas obras, servigos ou compras, até 25% do
valor inicial atualizado do contrato, e, no caso particular de
reforma de edificio ou de equipamentos, até o limite de 50%
para seus acréscimos;

Il —A prorrogagé@o de prazo: a duragdo dos contratos ficara
adstrita a vigéncia dos respectivos créditos orgamentarios,
exceto quanto aos casos previstos no art. 57 da Lei Federal n°
8.666/93.

Art. 16.0 Departamento de Contratos e Convénios devera
instruir as solicitacdes de celebracdo de Termo Aditivo contratual com
0s seguintes documentos:

| —Justificativa para o pedido de aditivo;

Il —Informagéo sobre a necessidade de alteragdo do Termo de
Referéncia ou Projeto Basico;

11l —Declaragao do Fiscal do Contrato, manifestando-se sobre a
qualidade dos servigos prestados e o cumprimento das
obrigagdes contratuais pela empresa;

IV —Planilha demonstrando a variagdo de quaisquer
componentes do custo de contratagdo,em caso de pedido de
repactuacao;

V —Pesquisa de pregos, com orcamento estimado em planilhas
de quantitativos e pregos unitarios, demonstrando que a
prorrogagao do contrato é vantajosa para a administragao.

VI —Prova de Regularidade Fiscal junto ao INSS;

VIl —Prova de Regularidade Fiscal junto ao FGTS;

VIl —Prova de Regularidade Fiscal junto a Fazenda Publica
Estadual e Municipal;

IX —Prova de Regularidade Fiscal junto a Justica do Trabalho;
X —Certidao de Débitos relativos aos Tributos Federais e a
Divida Ativa da Uniao;

Xl —Alvara de Funcionamento.

§ 1°Em todos os aditamentos devera ser informado se a
contratada continua mantendo, em relagdo a execugao do objeto, as
condi¢gdes que ensejaram sua contratagdo, de conformidade com a
fundamentagao legal pertinente.

§ 2°. Caso o responsavel pela Unidade Executora se manifeste
pela prorrogagéo do contrato apenas pelo tempo necessario a
realizagao de nova licitagcdo, devera haver a concordancia da empresa
pela incluséo de clausula com a previsao de rescisdo antecipada do
contrato.

§ 32 O Termo Aditivo deve ser numerado sequencialmente,
atendendo a seguinte nomenclatura: “Primeiro Termo Aditivo ao
Contrato n® XX/2017”, “Segundo Termo Aditivo ao Contrato n°
XX/20177, “Terceiro Termo Aditivo ao Contrato n°® XX/2017”, e assim
por diante.

Art. 17. A celebracdo de aditivos contratuais devera obedecer
as mesmas formalidades legais dadas ao instrumento de contrato
inicial.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS
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Art. 18.Nos termos do artigo 55 da Lei n° 8.666/93, sao

clausulas essenciais a todo o contrato:

| —Defini¢cao do objeto e seus elementos caracteristicos;

I -O regime de execugéo ou a forma de fornecimento;

Il =O prego e as condi¢cdes de pagamento, os critérios, data
base e periodicidade do reajustamento de pregos, os critérios
de atualizagdo monetaria entre a data do adimplemento das
obrigagdes e a do efetivo pagamento;

IV —Os prazos de inicio de etapas de execugao, de concluséo,
de entrega, de observacdo e de recebimento definitivo,
conforme o caso;

V —O crédito pelo qual correra a despesa;

VI —As garantias oferecidas;

VIl —Os direitos e as responsabilidades das partes, as
penalidades cabiveis e os valores das multas;

VIII -Os casos de resciséo;

IX —O recolhimento dos direitos da Administragdo, em caso de
rescisdo administrativa prevista no artigo 77 da Lei Federal n®
8.666/93;

X —A vinculagdo ao edital de licitagdo ou ao termo que a
dispensou ou a inexigiu, ao convite e a proposta do licitante
vencedor;

XI —A legislagao aplicavel a execugcéo do contrato;

Xl —A obrigagédo do contratado de manter, durante toda a
execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
por ele assumidas, todas as condicbes de habilitagao e
qualificagao exigidas na licitagao.

Art. 19.0s Contratos celebrados pela Administragdo deverao

conter ainda:

| =O nimero sequencial em ordem cronoldgica de edig¢ao;

Il =A qualificagdo da administragéo, sempre na qualidade de
contratante;

11l -A qualificagdo completa do contratado, com a identificagao
e qualificacdo de seu representante legal, no caso de pessoa
juridica;

IV —Se for o caso, o nimero e a modalidade do processo
licitatério que lhe antecedeu, complementando o Inciso X do
artigo anterior;

V —A vinculagao as normas da Lei n® 8.666/1993, consolidada;
VI —Indicagdo dos documentos anexos que integram o contrato,
como, projetos, memoriais descritivos, orgamentos, entre
outros;

VIl —A descri¢cdo do objeto devera ser realizada com clareza e

b) Multa;

c) Suspensdo temporaria de participar de licitagdo e
impedimento de contratar com a Administragéo pelo prazo de
até 02 (dois) anos;

d) Declaragdo de inidoneidade para contratar com a
Administragdo Publica enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitagéo;

XIV —A indicagéo da possibilidade de aditamento do contrato;
XV —A possibilidade ou ndao de subcontratagdo parcial do
objeto, sendo expressamente vedada a subcontratagédo total,
conforme artigo 72 da Lei n° 8.666/1993.

XVI —-As condi¢des e prazos para recebimento do objeto;

XVII —-A indicagao do foro competente para dirimir questdes
oriundas do contrato, sendo sempre, aquele ao qual pertence o
Municipio;

XVIII -A indicagédo do local e data da realizagéo do contrato;
XIX —As assinaturas das partes e no minimo 02 (duas)
testemunhas com indicagdo do N.® do Cadastro de Pessoas
Fisicas — CPF;

XX —Prazo e condigbes para assinatura do contrato.

XXI —Indicagéo do Fiscal do contrato.

Art. 20. A duragdo dos contratos, em conformidade com o

artigo 57 da Lei n® 8.666/1993, deve ser adstrito a vigéncia dos
respectivos créditos orgamentarios, com excegao de:

| —Projetos cujos produtos estejam contemplados nas metas
estabelecidas no Plano Plurianual, os quais poderdo ser
prorrogados se houver interesse da Administragdo e desde que
isso tenha sido previsto no ato convocatorio;

Il —A prestagdo de servicos a serem executados de forma
continua, que poderao ter a sua duragao prorrogada por iguais
e sucessivos periodos com vista a obtencdo de pregos e
condigbes mais vantajosas para a Administragao, limitada a 60
(sessenta) meses;

11l —Ao aluguel de equipamentos e a utilizagcdo de programas de
informatica, podendo a duragéo estender-se pelo prazo de até
48 (quarenta e oito) meses apds o inicio da vigéncia do
contrato.

CAPITULO V
DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 21. No decorrer dos trabalhos poderdo surgir demais

competéncias que poderdo ser resolvidas junto a Controladoria Geral
do Municipio.

perfeita caracterizag@o, nao restando nenhuma duvida quanto
a caracteristica do objeto a ser contratado, conforme inciso | do
artigo 13;

VIII —A forma ou regime de execugdo deverd estar descrita
minuciosamente, indicando, por exemplo: empreitada por prego
global, empreitada por prego unitario, tarefa ou empreitada
integral;

IX —Quando possivel, o valor do objeto do contrato devera ser
realizado por item ou por etapa e valor total; anexos:

X —As condigbes e formas de reajustes, descritas no inciso Il ANEXO I: Portaria de designagao de Fiscal de Contrato.
do artigo 13, deverdo observar a alinea “d” do inciso | do artigo ANEXO II: Termo de Aceite de Fiscalizagao de Contrato.
65 da Lei n° 8.666/1993, objetivando exclusivamente atender a ANEXO III: Checklist para Ateste de Notas Fiscais
manutengdo do equilibrio econdémico-financeiro inicial do ANEXO IV —Fluxograma —Formalizagéo de Contratos.
contrato;

Xl —A indicagéo da dotagé@o orgamentaria, inciso V do artigo 13,
devera conter a funcional programatica e a categoria
econdmica da despesa;

Xl —A completa caracterizacdo das responsabilidades do
contratado e do contratante, conforme o objeto a ser
contratado;

Xl —As sangbes impostas ao contratado em caso de
inadimplemento contratual, que conforme artigo 87 da Lei n®
8.666/1993, deverao ser:

Art.22. Esta Instrugdo Normativa devera ser atualizada
sempre que fatores organizacionais,legais ou técnicos assim o
exigirem, a fim de manter o processo de melhoria continua.

Art. 23. Pertencem também a esta Instrugdo Normativa os

Art. 24. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor a partir de
sua aprovacao.

Conde - PB, 22 de agosto de 2017.

GIRLENE MELO SILUA ROQUE

Secretaria da Controladoria Geral de Municipio

a) Adverténcia;
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BARBARA LINS GRUZ
Secretaria Municipal de Administracéo

ANEXO |
IN SCC n®001/2017
PORTARIA DE DESIGNAGAO DE FISCAL DE CONTRATO

PORTARIA GAB N2 xxxxxxx, DE xxx DE xxxxxx DE 2017.

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE CONDE, Estado da Paraiba, no
uso de suas atribuicdes legais, que lhe sado conferidas pela Lei

Organica,
RESOLVE:
Art. 12 Designar o Senhor s
servidor ocupante do cargo
, matricula n®
, lotado na  Secretaria  Municipal de
, CPF ne. ,

para fiscalizar a execugéo do Contrato/Ata de Registro de Prego n®
/20XX___, decorrente do Processo n® /201X, que
versa sobre a (descrever o objeto do Contrato/Ata).

Paragrafo unico. As atribuigdes do Fiscal/Gestor do contrato estao
elencadas no art. 11 da Instrugdo Normativa SCC n° 001/2017.

Art. 22 Designar o Senhor , servidor

ocupante do cargo ,

matricula n® , lotado na Secretaria Municipal de
, CPF n° , como

suplente.

Art. 32 Revoga-se a Portaria n® , de (Quando se

tratar de substituicao).

Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na presente data.

Prefeitura Municipal de Conde, Estado da Paraiba, em de

de 20XX.

MARCIA FIGUEIREDO LUCENA LIRA
Prefeita Municipal

ANEXO Il
IN SCC n®001/2017
TERMO DE ACEITE DE FISCALIZAGAO DE CONTRATO

SETOR DE LOTACAO:
FONE DE CONTATO:
E-MAIL:

Conde-PB,___ de de 2015.

Assinatura

Obs.: Este documento deve constar obrigatoriamente no processo ap6s
assinatura do Contrato pelo Ordenador de Despesas

ANEXO Il
IN SCC n®001/2017
CHECKLIST PARA ATESTE DE NOTAS FISCAIS

Processo n%: NF ne: Unidade Gestora:

Contrato n®: Valor da NF: Glosa:

Objeto:

1 — Existe saldo de empenho
suficiente para o pagamento Sim Nao
da nota fiscal?

2 — Quando da entrega da Nota Fiscal, a contratada apresentou as Certidées de Regularidade
Fiscal, a seguir, validas:

Processo n2:

Portaria n2:
Objeto:

TERMO DE ACEITE DE FISCALIZAGAO DO CONTRATO
Declaramos que seremos responsdveis pela fiscalizagdo do contrato originado
por este processo e esta portaria, acompanhando sua execugao e adotando os
procedimentos que se fizerem necessarios para exigir seu fiel cumprimento, de
acordo com as clausulas do instrumento e disposi¢do legais que regulam a
matéria.

FISCAL:

UNIDADE: .
SERVIDOR RESPONSAVEL:
CARGO/FUNCAO: _

SETOR DE LOTAGAO:
FONE DE CONTATO:

E-MAIL:
Conde-PB,_ _de__ de2017.
Assinatura
SUPLENTE:
UNIDADE: )
SERVIDOR RESPONSAVEL:
CARGO/FUNCAO:

Data da Validade:
Certiddo da Receita Federal Sim N&o

Data da Validade:
Certidao do INSS Sim Nao

Data da Validade:
Certidao do FGTS Sim Nao

Data da Validade:
Certidao Estadual Sim Nao

Data da Validade:
Certidao Municipal Sim Nao
Certidzo Trabahista sim | [ Ngo | Da@daValidade:

3 — Os servigos/produtos foram
executados/fornecidos conforme o objeto

contratado? Sim Nao
4 — Os valores e quantitativos da Nota

Fiscal conferem com a medigéo dos

servigos executados/produtos Sim Nao
fornecidos?

5 — A Nota Fiscal apresenta as

informagdes exigidas no Edital e X ~
Contrato? Sim Nao
6 — Ocorreu glosa no pagamento? Sim Nao
Justificativa:

Observagdes:

Conde - PB, / /

Assinatura do Fiscal

Portaria n:
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ANEXO IV
IN SCC n® 001/2017

INiClO

A

Receber o processo

A 4

Solicitar indicagdo do
Gestor/Fiscal

FORMALIZAGAO DE CONTRATOS

Elaborar a Portaria de
designagdo do Gestor/

Finalizar o

. v.

Fiscal do Contrato,
colhendo a assinatura
da Prefeita

contrato

a exigéncia

PROCURADORIA

Providenciar a
comprovagdo do

e garantia2

Nao

Imprimir o

o
Simy

—> recolhimento da
garantia e anexar copia
ao contrato

contrato em 04 <&

Colher as.

assmaturas das

Atuatizar Planiha.

gestor/ﬁscal do co _.rato o
I..Wro de Ocorrencnas, no.
de

.—Contram assinado pelo.
fiscal do Contrato e seu

[

Gerara
Autorizacdo de
Fornecimento ou,

Ordem de Servico
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ANEXO 1V

IN SCCn° 001/2017
Continuagao

subproc

NOTA 1. O prpcesso de pagamento é um

essp deste processo e se da na

Secretaria dg Fazenda. Para simplificar o

fluxo ndo foiincluido

FORMALIZAGCAO DE CONTRATOS

COORDENADORIA

ADMINISTRATIVA

| “FISCAL/GESTOR CONTRATO
Acompanhamento
I da execugdo do <
contrato

necessidade
. de alterar
“eqntrate?

Sim
v

Fazer justificativa

Solicitar aditivo

Documentag¢ao
... correta?

Sim

v

Solicitar parecer

de contrato

Corrigir
pendéncias

da procuradoria |.

Elaborar

Corregao

parecer

pendéncias

v
.| Solicitar parecer

da Controladoria |

Continuagdo do
acompanhamento da
execugdo do
contrato

y

Finalizagdo da
execugdo do
contrato

.| NOTA3.0s subprocessos de

-| Recebimento Provisério (pelo fiscal)
‘| e Definitivo (pode ser por comissdo),
.| Pagamentos e Devolugdo das

‘| garantias fazem parte deste

- processo. Ndo foram incluidos para

+| simplificar o fluxo.

NOTA 2. Segue as
mesmas observagdes
feitas naNOTA 1
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ANEXO IV

IN SC

Cn°001/2017

Continuagao...

FORMALIZAGCAO DE CONTRATOS

Analisar aditivo

Sim

<. De acordo? >

<

""" GFL o DEPTO DE
o CONTRATOS
3
A
Providenciar
publicagdo do Corregdo »
extrato do pendéncias b
contrato
y
Providenciar :
assinatura do |«
Termo aditivo |
Tramitar o A 4
Providenciar
<l

extrato do aditivo |:

publicagdo do

MUNICIPIO DE CONDE
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ATOS DO PODER LEGISLATIVO

PRESIDENCIA DA CAMARA MUNICIPAL

Oficio n°179/2017

Conde, 29 de Agosto de 2017.

Excelentissima Senhora Prefeita,

Ao cumprimenta-la, em atendimento aos ultimos acontecimentos nesta
Casa de Leis;

CONSIDERANDO a decis&o proferida pela Exma. Juiza da Vara Unica
de Caapora, em exercicio do regime de Plantdo Judiciario, na qual se
consideram suspensos todos os atos praticados pela Camara
Municipal de Conde/PB desde o dia 24/08/2017 até o dia 28/08/2017,
haja vista a impossibilidade dos impetrados no Mandado de Seguranga
n.? 0800572-70.2017.8.15.0021 exercerem atos de gestdo na Camara
de Vereadores do Municipio de Conde/PB, conforme trecho abaixo:
“Posto isto, pelas razbes aduzidas alhures, DEFIRO o pedido de
urgéncia formulado pela parte impetrante e, consequentemente,
determino a suspensdo dos efeitos da sessdo realizada no dia
24/08/2017, presidida pelo vereador MALBATAHAN PINTO
FILGUEIRAS NETO, a fim de que os Impetrados ndo exercam nenhum
tipo de ato de gestdo, reestabelecendo o impetrante JUSCELINO
CORREIA DE ARAUJO como Presidente em exercicio até que todas
as etapas regimentais sejam devidamente cumpridas”.
CONSIDERANDO que a decisao produz seus efeitos até ulterior
deliberagdo do Poder Judiciario da Paraiba, havendo perspectiva de
anulagao de tais atos;

CONSIDERANDO que é dever da Presidéncia da Mesa Diretora da
Camara de Vereadores do Municipio de Conde/PB zelar pelo bom
andamento dos trabalhos legislativos e administrativos da Casa, sem
causar qualquer prejuizo ao povo, enquanto destinatéarios das agdes
desses representantes, sempre pautado pelo Regimento Interno da
Camara;

REQUER sejam tornados sem efeito ou desconsiderados
quaisquer requerimentos de publicacées no Diario Oficial do
Municipio de Conde/PB emitidos pela Camara Municipal de
Conde/PB entre os dias 24/08/2017 e 28/08/2017.

Outrossim, REQUER ainda seja o presente oficio publicado no Diario
Oficial do Municipio de Conde/PB, a fim de que se tenha a devida
publicidade aos interessados.

Confiantes na boa acolhida a solicitagdo aqui apresentada,
ratificamos protestos de consideragao e aprego.

-~

JUSCELINO CORREIA DE ARAUJO
Presidente em exercicio

Prefeita do Municipio de Conde PB
Exma. Senhora

Marcia de Figueiredo Lucena Lira
Centro — Conde PB
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